GMINA KORFANTOW - Ustugi pocztowe realizowane na potrzeby Gminy Korfant6w

31412830 w 2021 roku
ANTOW
Rynek 4, 48-317 Korfantéw
tel 77 4@3%%02%;333 4387 Korfantéw, 2020-12-02

ORG.V.271.2.2020.RR

ZAPROSZENIE DO ZEOZENIA OFERT

Dot. Ustug pocztowych realizowanych na potrzeby Gminy Korfantéw w 2021 roku.

Na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843.)
zapraszam Pafistwa do ztoZenia oferty na wykonywanie ustug pocztowych planowanych do realizacji na
potrzeby Gminy Korfantéw w 2021 roku.

1. Zamawiajacy:

Gmina Korfantow, ul. Rynek 4, 48 — 317 Korfantéw.

tel. (77) 43 43 820 Godziny urzedowania:

fax: (77) 43 43 817 poniedzialek 73°-17%
Strona www: www.korfantow.pl wtorek - czwartek 73¢-153°
E ~mail: przetargi@korfantow.pl piatek 730-1490

I1. Opis przedmiotu zamowienia i warunki umowy:
1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego ustug
pocztowych w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych
oraz zwrotow przesyltek nie podietych przez adresata, w rozumiemiu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (t.]. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041), w zakresie:
1) w obrocie krajowym i zagranicznym ekonomicznych i priorytetowych:
a) przesylek bedacych przedmiotem zaméwienia nierejestrowanych,
b) przesylek bedacych przedmiotem zaméwienia rejestrowanych i za potwierdzeniem odbioru,
¢) paczek pocztowych,
d) przesytek kurierskich, w tym nadchodzqcych do Zamawiajgcego, z oplatg przerzucong na
adresata,
2) w obrocie krajowym:
a) paczek pocztowych ekonomicznych i priorytetowych,
b) przesytek ekonomicznych i priorytetowych,
c) przesytek pocztowych na warunkach szczegdlnych ekonomicznych i priorytetowych,
3) przesytek rejestrowanych zwracanych do Zamawiajgcego po wyczerpaniu moziiwoéc ich
doreczenia lub wydania przez Wykonawce.
2, Wynagrodzenie Wykonawcy obejmowac bedzie wszystkie koszty zwigzane z realizacjy $wiadczenia
ustug pocztowych, w tym ryzyko Wykonawcy z tytutu oszacowanla wszelkich kosztéw zwiazanych
z realizacjg przedmiotu umowy.
3. Ceny jednostkowe podane w formularzu cenowym mogg ulec zmianie pod warunkiem zatwierdzenia ich
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposob dopuszczony przez Prawo pocztowe.
4, Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany iloéci przesytek pocztowych, drukéw, paczek i ustug
kurierskich. A
5. Zamawiajgcy wymaga, aby placowka pocztowa Wykonawcy znajdowata sie¢ w miejscowosci, gdzie
miesci sie siedziba Zamawiajacego.
Placéwka pocztowa Wykonawcy winna spetnia¢ nastepujace wymogi:
1) znajdowaé sie wewnatrz budynku, ktéry winien by¢ oznakowany w sposéb widoczny ,nhazwa”
Wykonawcy,
2) by¢ czynna przez co najmniej 6 godzin we wszystkle dnl robocze za wyjatkiem dni ustawowo wolnych

od pracy,
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3) by¢ wyposazona w telefon stacjonarny lub komdrkowy,
4} umozliwiaé¢ Zamawiajacemu nadanie przesylek dostarczanych samodzielnie przez ZamaW|ancego
5} w przypadku umiejscowienia placowki pocztowej w lokalu, w ktérym prowadzona jest réwniez inna
dziatalnos¢ gospodarcza, placéwka musi:
- posiadac wyodrebnlone i oznakowane stanowisko obstugi klienta,
- by¢ dodatkowo oznakowana w sposdb widoczny ,,nazwg” Wykonawcy,
- profil dziatalnos¢, w ktérym bedzie znajdowata sie placéwka pocztowa, musi licowaé z powagg
korespondencji, zapewniajac bezpieczenstwo tajemnicy korespondencji. Placéwka pocztowa nie
moze znajdowal sig w lokalach np. prowadzacych sprzedaz alkoholu, papieroséw, lombardach,
sklepach migsnych, rybnych, salonach gier.
- siedziba wskazanej placowki/placéwek nie moze ulec zmianie w trakcie realizacji zamdwienia

6.) Wykonawca do oferty dolaczy wzdr umowy w celu wspdlnego z Zamawiajgcym uzgodnienia
postanowien w niej zawartych

Kod CPV:

64100000-7 — ustugi pocztowe i kurlerskle

II1. Szczegélowe informacje dotyczace wykonanej ustugi:

1. Przedmiot oferty Wykonawca bedzie realizowat na warunkach nie mniej korzystnych, niz okreslone
w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie wykonywania
ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1026).

2. Przesytki dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju i za granica za

porozumieniem ze Swiatowym Zwiazkiem Pocztowym. -

3. W zakresie przesytek poleconych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru:

1) Wykonawca bedzie doreczat do Zamawiajgcego potwierdzenie odbioru przesylki przez adresata
niezwltocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki.
2) W przypadku nieabecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesylki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze
odebra¢ przesytke. Termin do odbioru przesyiki przez adresata wynosi 7 dni, liczac od dnia
pozostawienia pierwszego zawiadomienia (awizo); w przypadku niepodjecia przesytki w tym
terminie, przesytka jest awizowana powtdrnie poprzez pozostawlienie drugiego zawiadomienia o
mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dhuzszym niz 14 dni od daty pierwszego
zawiadomienia. Po uplywie terminu odbioru, przesyika zwracana jest Zamawiajagcemu wraz z
podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

3) Przyjmuje sig, ze koszt zwrotu przesylki po wyczerpaniu moZliwosci doreczenia
(wydania ) jest rowny kosztowi wystania przesytki nie bedacej przesytka najszybszej kategorii

4. Uiszczenie opfat od przesytek listowych bedzie nastgpowato z dotu w formie oplaty skredytowanei,

Zamawiajacy bedzie umieszczat oznaczenie potwierdzajace wniesienie opfaty za ustuge w postaci napisu,

nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawca,

5. Do przesytek uzywane bedg potwierdzenia odbioru Wykonawcy stosowane w trybach zwyktych (tzw.

zoite  zwrotne potwierdzenie odbioru), natomiast potwierdzenie odbioru doreczonej zgodnie z

zastosowaniem przepisu art. 57 par, 5 pkt KPA oraz art.12 par. 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej

Zamawiajacy zapewnl sobie we wilasnym  zakresie, Waga przesytki okreslona bedzie

w stanie zamknigtym. S

6. Za okres rozliczeniowy uznaje sie miesigc kalendarzowy

IV. Miejsce i termin wykonania zamdéwienia:

1. Umowa zostanie zawarta na okres cd 02.01.2021r.- 31.12.2021r.

2. Rozliczanie optat ocdbywad sie bedzie w formie bezgotéwkowej ,z dotu”,

Naleznodci wynikajace z faktur VAT Zamawiajacy regulowaé bedzie przelewem na konto wskazane na
fakturze w terminie 21 dni kalendarzowych od daty jej wystawienia, liczac od daty wystawienia faktury
vat, pod warunkiem, ze doreczenie przesytki z fakturg do siedziby Zamawiajacego nastapi w ciagu 4 dni
roboczych od dnia jej wystawienia. W przeciwnym wypadku termin ptatnosci faktury wynosi 21 dni
kalendarzowych liczac od dnia dorgczenia Zamawiajacemu przesyiki z faktura. Za dzien zaptaty przyjmuje
sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

3. Podstawg obliczania naleznosci za przesytki bedzie suma oplat wyliczona za miesieczny okres
rozliczeniowy na podstawie cen jednostkowych zawartych w formularzu cenowym za przesyiki faktycznie
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nadane i zwrécone w okresie rozliczeniowym, stwierdzona na podstawie dokumentéw nadawczo-
oddawczych. Liczba ta bedzie potwierdzana co do IIOSCI i wagi na podstawie dokumentow nadawczych lub
oddawczych.

6. Przewidywana ilo5¢ przesylek réznych rodzajéw zostata wskazana w formularzu cenowym,
stanowiacym zatgcznik nr 2 do zapytania cenowego. Zamawiajacy zastrzega sobie, ze rzeczywiste ilosci .
przesytek bedg wynikaé z aktualnych potrzeb Zamawiajacego | moga odbieraC od ilodci podanych w
formularzu cenowym. _
7. Podane w formularzu cenowym z’;ozonym wraz z ofertq iloéci poszczegdinych przesylek sa itodciami
szacunkowymi,

IV. Termin wykonania zamowienia:
Planowany termin rozpoczecia wykonania zaméwienia; po podpisaniu umowy,
Wymagany termin zakonczenia wykonania zamdwienia 31.12.2021 r.

V. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej:

1) ceng ofert przyjmuje sie jako warto$¢ brutto, - obliczong na podstawie formularza cenowego
Wykonawcy,

2) Wykonawca uwzglednia w cenie ofertowe] wszelkie koszty zwiazane z wykonamem ustugi, w tym
réwniez koszty towarzyszace, niezbedne dla petnego | prawidtowego wykonanla zamowienia,

3} dla wszystkich pozycji formularza cenowego nalezy ustali¢ | wpisa¢ ceny jednostkowe,

4) cene ofertowa nalezy przedstawié jako cene: netto, podatek VAT i brutto.

VI. Kryteria oceny ofert: HERE :
Wybor oferty dokonany zostanie na podstaW|e najnizszej ceny z posrdd ztozonych i dopuszczonych ofert.

VII. Opis sposobu wyboru najkorzystniejszej oferty:

VII. Opis sposobu wyboru najkorzystniejszej oferty:

Zamawiajacy wyblerze jako najkorzystniejszg oferte, ktéra bedzle posiadata najkorzystniejsza cene oraz
spetniaé bedzie wszystkie postawione wymagania udziatu w postepowaniu,

- Zamawiajacy moze zadac od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert,

- Zamawiajacy odrzuci oferte, ktdra nie odpowiada tresci zaproszenia,

VIII. Opis wymagari stawianych Wykonawcy:
O udzielente zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdérzy:

1) sa uprawnieni do wystepowania w obrocie prawnym zgodnie z wymaganiami ustawowymi

2) dysponujg niezbgdng wiedzg i doswiadczeniem, a takze potencjatem ekonomicznym i technicznym
oraz pracownikami zdoInymi do wykonania danego zamowienia,

3) znajduja sie w sytuacji finansowej zapewnlanceJ wykonianie zamdwienia,

4) posiadajg niezbedne srodki do realizacji zaméwienia,

5) posiadajg uprawnienia do prowadzenia dziatalnosci pocztowej w zakresie ustug pocztowych,
wydanie przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo
Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (t j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041),

IX. Zawartosé oferty
Oferta musi zawierac nastepujace dokumenty:

1} wypetniony formularz ofertowy — zat. nr 1,

2} wypelniony formularz cenowy —zal. nr 2,

3) wzdér umowy opracowany przez Wykonawce,

4) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralne] ewidencji i informacji o dziatalnoéci
gospodarczej, jezeli odrgbne prepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,

5) dokument potwierdzajacy wpis do wiasciwego rejestru operatordw pocztowych, prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dziatalno$ci pocztowej zgodnie
z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. {t.j. Dz. U. z 2020 r. poz.
1041), w zakresie przyjmowania, przemleszczanla i dorgczania przesytek w obrocie krajowym
i zagranicznym,

6) petnomocnictwo do podpisania oferty w imieniu Wykonawcy (oryginat lub kopia potwierdzona za
zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub Wykonawce).
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X. Miejsce oraz termin skladania ofert:

1. Oferty nalezy skladac pisemnie w zaklejonych kopertach z nazwy zadania zgodnie ze wzorem

formularza stanowigcym zatacznik nr 1 w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Korfantowie, Rynek 4, 48-317
Korfantdw.

2, Termin sktadania ofert ustala sie na dziei 11,12.2020r. do godziny 12:00

XI. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:
Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej Gminy Korfantéw bip.korfantow.pl informacje o wyborze
najkorzystniejszej oferty, zawierajaca: nazwe, siedzibe i adres Wykonawcy oraz cene oferty wybranej.

XII. Osoby uprawnione ze strony Zamawiajacego do porozumiewania sie z Wykonawca:
1. W zakresie przedmiotu zamdwienia:

Ewelina Siwek tel. (77) 43 43 820 (wew. 33)
Zatgczniki:

—Formuinrr-eferowy

2. Formularz cenowy

R STRZ
(
mgr Janusz Wajcik
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