GMINA KORFANTOW — Uslugi pocztowe realizowane na potrzeby Gminy Korfantéw
w 2020 roku
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ZAPROSZENIE DO ZtQZENIA OFERT

Dot. Ustug pocztowych realizowanych na potrzeby Gminy Korfantéw w 2020 roku.

Na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych (j.t. Dz.U. z 2013r. poz. 907 z pézn. zm.),
zapraszam Pafstwa do zioZenia oferty na wykonywanie ustug pocztowych planowanych do realizacji na
potrzeby Gminy Korfantdw w 2020 roku.

I. Zamawiajacy:

Gmina Korfantdéw, ul. Rynek 4, 48 — 317 Korfantéw.

tel. (77} 43 43 820 Godziny urzedowania:

fax: (77) 43 43 817 poniedzialek 73°-17%
Strona www: www.korfantow.pl wtorek - czwartek 73°-15°
E —mail: przetargi@korfantow.pi pigtek 730-14%

I1. Opis przedmiotu zaméwienia i warunki umowy:
1. Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego ustug
pocztowych w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych
oraz zwrotoéw przesytek nie podjetych przez adresata, w rozumiemiu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe Dz. U, 2012 r. po. 1529 ze zmianami, w zakresie:
1) w obrocie krajowym i zagranicznym ekonomicznych i priorytetowych:
a) przesylek bedgcych przedmiotem zamdwienia nierejestrowanych,
b) przesytek bedacych przedmiotem zamowienta rejestrowanych i za potwierdzeniem odbioru,
c) paczek pocztowych,
d) przesytek kurierskich, w tym nadchodzacych do Zamawiajacego, z optaty przerzucong na
adresata,
2) wobrocie krajowym:
a) paczek pocztowych ekonomicznych i priorytetowych,
b) przesytek ekonomicznych i priorytetowych,
C) przesytek pocztowych na warunkach szczegdlnych ekonomicznych i priorytetowych,
3) przesylek rejestrowanych zwracanych do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosc Ich
doreczenia lub wydania przez Wykonawce.,
2. Wynagrodzenie Wykonawcy obejmowac bedzie wszystkie koszty zwigzane z realizacjy $wiadczenia
ustug pocztowych, w tym ryzyko Wykonawcy z tytulu oszacowania wszelkich kosztéw zwigzanych z
realizacjg przedmiotu umowy.
3. Ceny jednostkowe podane w formularzu cenowym moga ulec zmianie pod warunkiem zatwierdzenia ich
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposob dopuszczony przez Prawo pocztowe.
4. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmiany ilosci przesylek pocztowych, drukéw, paczek i ustug
kurierskich.
5. Zamawiajacy wymaga, aby placdwka pocztowa Wykonawcy znajdowata sie w miejscowosdi, gdzie
miesci sie siedziba Zamawiajgcego.
Placdwka pocztowa Wykonawcy winna spetnia¢ nastepujgce wymogi:
1) znajdowaC si¢ wewnatrz budynku, ktdry winien byé oznakowany w sposéb widoczny ,nazwa”
Wykonawecy,
2) by¢ czynna przez co najmniej 6 godzin we wszystkie dni robocze za wyjatkiem dni ustawowo wolnych
od pracy,
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3) by¢ wyposazona w telefon stacjonarny lub komdrkowy,
4) umozliwia¢ Zamawiajacemu nadanie przesytek dostarczanych samodzielnie przez Zamawiajgcego,
5) w przypadku umiejscowienia placéwki pocztowej w lokalu, w ktdrym prowadzona jest réwniez inna
dziatalnos¢ gospodarcza, placdwka musi:
- posiadac wyodrebnione i oznakowane stanowisko cbstugi klienta,
- by¢ dodatkowo oznakowana w sposéb widoczny ~nazwg” Wykonawcy,
- profil dziatalnoé¢, w ktdrym bedzie znajdowata sie placéwka pocztowa, musi licowaé z powaga
korespondencji, zapewniajac bezpieczenstwo tajemnicy korespondenciji. Placéwka pocztowa nie
moze znajdowac si¢ w lokalach np. prowadzacych sprzedaz alkoholu, papierosow, lombardach,
sklepach migsnych, rybnych, salonach gier.
- siedziba wskazanej placéwki/placdwek nie moze ulec zmianie w trakcie realizacji zamdwienia

6.) Wykonawca do oferty dotaczy wzér umowy w celu wspdlnego z Zamawiajgeym uzgodnienia
postanowieh w niej zawartych

Kod CPV:

64100000-7 - ustugi pocztowe i kurierskie.

II1. Szczegdlowe informacje dotyczace wykonanej ustugi:

1. Przedmiot oferty Wykonawca bedzle realizowat na warunkach nie mniej korzystnych, niz okre$lone
w Rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie wykonywania
ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. z 2013r. poz. 545).

2. Przesyiki dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju i za granicg za

porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

3. W zakresie przesytek poleconych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru:

1) Wykonawca bedzie doreczat do Zamawiajacego potwierdzenie odbioru przesyiki przez adresata
niezwlocznie Do dokonaniu doreczenia przesyiki.
2) W przypadku nieobecnoéci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie
{pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze
odebrac przesytke. Termin do odbioru przesylki przez adresata wynosi 7 dni, liczac od dnia
pozostawienia pierwszego zawiadomienia (awizo); w przypadku niepodjecia przesytki w tym
terminie, przesytka jest awizowana powtérnie poprzez pozostawlenie drugiego zawiadomienia o
mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dluzszym niz 14 dni od daty pierwszego
zawiadomienia. Po uplywie terminu odbloru, przesytka zwracana jest Zamawiajagcemu wraz z
podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

3) Przyjmuje sig, ze koszt zwrotu przesylki po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia
(wydania ) jest réwny kosztowi wystania przesytki nie bedacej przesyikg najszybszej kategorii

4, Zamawiajacy bedzie stosowat potwierdzenia odbioru przesytek zgodnie z ponizszymi wymogami

technicznymi tj.

1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 - 200 g/m?2
2) wymiar druku: minimum 90 x 140 mm (cze$é srodkowa, bez listew bocznych) optymalne wymiary:
a) czes¢ srodkowa, bez listew bocznych - 100 x 140 mm,
b) catos¢ druku, 4. czgs¢ Srodkowa + listwy boczne - 100 x 160 mm,
(wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg 2 mm)
3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajaca na wyrwanie srodkowej czesci druku bez jego
uszkodzenia,
4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepnos¢ do roznego rodzaju podtoza
w zroznicowanym zakresie temperatur zabezpieczony ostona.
Adres nadawcy napisany w strefie prostokatnej w minimalnej odlegtogci:
1) 40 mm od gdrnego brzegu przesyiki,

2) 5 mm od prawego brzegu,
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3) 15 mm od dolnego brzegu.
W pasie 15 mm powyzej dolnej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych
adresowych nadawcy nie mozna umieszczac zadnych napiséw/nadrukéw.

4. Uiszczenie oplat od przesytek listowych bedzie nastepowato z dotu w formie oplaty skredytowane;.
Zamawiajacy bedzie umieszczat oznaczenie potwierdzajgce wniesienie opfaty za ustuge w postaci napisu,
nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawca.
5. Do przesylek uzywane beda potwierdzenia odbioru Wykonawcy stosowane w trybach zwyktych (tzw.
z6tte zwrotne potwierdzenie odbioru), natomiast potwierdzenie odbioru doreczonej zgodnie z
zastosowaniem przepisu art. 57 par. 5 pkt KPA oraz art.12 par. 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej
Zamawiajgcy zapewni sobie we wiasnym  zakresie. Waga przesytki okreslona  bedzie
w stanie zamknigtym.
6. Za okres rozliczeniowy uznaje sie miesiac kalendarzowy
7. Zamawiajacy nie dopuszcza nadawiania przesylek przez inny podmiot, niz wybrany przez
Zamawiajgcego, w imieniu i na rzecz Zamawiajacego.

8. Za powierzone Wykonawcy przesytki odpowiada wytgcznie Wykonawca.

IV. Miejsce i termin wykonania zamowienia:

1. Umowa zostanie zawarta na okres od 02.01.2020r.- 31.12.2020r.

2. Rozliczanie opfat odbywac sie bedzie w formie bezgotdéwkowej ,z dotu”,

Naleznosci wynikajace z faktur VAT Zamawiajacy regulowaé bedzie przelewem na konto
wskazane na fakturze w terminie 21 dni kalendarzowych od daty jej wystawienia, liczac od
daty wystawienia faktury vat, pod warunkiem, ze doregczenie faktury do siedziby
Zamawiajacego nastapi w ciagu 4 dni roboczych od dnia jej wystawienia. W przeciwnym
wypadku termin platnosci faktury wynosi 21 dni kalendarzowych liczac od dnia doreczenia
Zamawiajacemu przesyltki z faktura. Za dzien zaplaty przyjmuje sie dzien obcigzenia
rachunku bankowego Zamawiajacego,

3. Podstawg obliczania naleinoscl za przesytki bedzie suma optat wyliczona za miesieczny okres
rozliczeniowy na podstawie cen jednostkowych zawartych w formularzu cenowym za przesytki faktycznie
nadane i zwrocone w okresie rozliczeniowym, stwierdzona na podstawie dokumentéw nadawczo-
oddawczych. Liczba ta bedzie potwierdzana co do ilosci i wagi na podstawie dokumentdw nadawczych lub
oddawczych.

6. Przewidywana ilos¢ przesylek rdinych rodzajow zostata wskazana w formularzu cenowym,
stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania cenowego. Zamawiajgacy zastrzega sobie, ze rzeczywiste ilodci
przesytek beds wynikaC z aktualnych potrzeb Zamawiajacego i moga odbiera¢ od ilosci podanych w
formularzu cenowym.

7. Podane w formularzu cenowym ztozonym wraz z ofertg ilodci poszczegdinych przesylek sg ilosciami
szacunkowymi.

IV. Termin wykonania zaméwienia:
Planowany termin rozpoczecia wykonania zaméwienia: po podpisaniu umowy,
Wymagany termin zakonczenia wykonania zamdéwienia 31.12.2020 r,

V. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej:

1) cene ofert przyimuje sie jako wartos¢ brutto, obliczona na podstawie formularza cenowego
Wykonawcy,

2) Wykonawca uwzglednia w cenie ofertowe] wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem ustugi, w tym
réwniez koszty towarzyszace, niezbedne dla pelnego i prawidtowego wykonania zamdwienia,

3) dla wszystkich pozycji formularza cenowego nalezy ustali¢ i wpisa¢ ceny jednostkowe,

4) cene ofertowa nalezy przedstawi¢ jako cene: netto, podatek VAT i brutto.

VI. Kryteria oceny ofert:
Wybor oferty dokonany zostanie na podstawie najnizszej ceny z posréd ztozonych i dopuszezonych ofert.

VII. Opis sposobu wyboru najkorzystniejszej oferty:
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VI1. Opis sposobu wyboru najkorzystniejszej oferty:

Zamawiajacy wybierze jako najkorzystniejszg oferte, ktdra bedzie posiadata najkorzystniejsza cene oraz
spetniac bedzie wszystkie postawione wymagania udziatu w postepowaniu,

- Zamawiajgcy moze zadac od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert,

- Zamawiajgcy odrzuci oferte, ktdra nie odpowiada treéci zaproszenia.

VIII. Opis wymagan stawianych Wykonawcy:
O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy:
1) s3 uprawnieni do wystepowania w obrocie prawnym zgodnie z wymaganiami ustawowymi
2) dysponujg niezbedng wiedza i doswiadczeniem, a takze potencjatem ekenomicznym i technicznym
oraz pracownikami zdolnymi do wykonania danego zamdwienia,
3} znajduja sie w sytuacji finansowej zapewniajgcej wykonianie zamdwienia,
4} posiadajg niezbedne srodki do realizacji zamdwienia,
5) posiadajg uprawnienia do prowadzenia dziatalnosci pocztowej w zakresie ustug pocztowych,
wydanie przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo
Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2012 r., poz 1529).

IX. Zawartoscé oferty:
Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:
1) wypehniony formularz ofertowy — zah. nr 1,
2) wypelniony formularz cenowy — zat. nr 2,
3) wzdr umowy opracowany przez Wykonawce,
4) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnodci
gospodarczej, jezeli odrgbne prepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,
5) dokument potwierdzajacy wpis do wiasciwego rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dziatalnoéci pocztowej zgodnie
z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2012 r., poz 1529) w
zakresie przyjmowanla, przemieszczania i doreczania przesytek w obrocie krajowym i
zagranicznym,
6) petnomocnictwo do podpisania oferty w imieniu Wykonawcy (oryginat lub kopia potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza lub Wykonawce).

X. Miejsce oraz termin skladania ofert:

1. Oferty nalezy sktadac pisemnie w zaklejonych kopertach z nazwg zadania zgodnie ze wzorem
formularza stanowigcym zatgcznik nr 1 w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Korfantowie, Rynek 4, 48-317
Korfantow.

2. Termin skladania ofert ustala sie na dzien 16.12.2019 r. do godziny 15:30

XIL. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:
Zamawiajacy zamieci na stronie internetowej Gminy Korfantdw bip.korfantow.pl informacje o wyborze
najkorzystniejszej oferty, zawierajaca: nazwe, siedzibe i adres Wykonawcy oraz cene oferty wybranej.

XII. Osoby uprawnione ze strony Zamawiajacego do porozumiewania sie z Wykonawca:
1. W zakresie przedmiotu zamodwienia:
Ewelina Siwek tel. (77) 43 43 820 (wew. 33)

Zadgczniki: :
1. Formularz ofertowy
2. Formularz cenowy
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