zARZADZENIE Nr T 2007
Burmistrza Korfantowa
z dnia 8 listopada 2007 roku

w sprawie Regulaminu wydatkowania srodkow publicznych z budzetu gminy Korfantow
zgodnie z ustawa Prawo zamowien publicznych

Na podsizwie art. 31 i art. 60 ust. 1 ustawy » dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym /tekst
jednolity z 2001 r. Dz. U. Nr 142 poz. 1591/* oraz art. 187 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwea 2005 r.
o finansach publicznych /tekst jednolity z 2005 r. Dz. U. Nr 248 poz, 2104/%,

Zarzadzam, €O nastepuje;

§1
Ustalam Regulamin wydatkowania Srodikdw publicznych z bud?etu gminy Korfantdow, zgodnie 7 ustawa
Prawo zamdwien publicnych z dnia 29 lutego 2004 r., stanowigcy zalacnik nr 1 do niniejszego
rarzadrenia.

g2
Zobowiazuje osoby sprawujace nadzdr nad komdrkami organizacyjnymi Urzedu Miejskiego
w Korfantowle — dysponentow Srodkdw budfetowych do przestrzegania zasad ustalonych
w regulaminie, o kidrym mowa w § 1.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 108/2007 Burmistrza Korfantowa w sprawie zatwierdzenia Regulaminu
wydatkowania srodkéw publicznych z budzetu Gminy Korfantow zgodnie z ustawg Prawo zamowieni
publicznych z dnia 5 lipca 2007 roku.

§4
Zarzadrenie wehodzi w zycie 7 dniem podjecia.
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319, Nr 104 poz, 708, Nr 157 poz, 1381, Nr 170 poz. 1217, Nr 170 poz. 1218, Nr 249 por, 18321 z 2007 r. Nr 88 poz. 567,
Nr 115 paz. 791, Nr 140 poz. 984, Nr B7 por. 560.



Zalycmik nr 1
do Zarzadzenia Burmistrza NeALT#2007
z dnia § listopads 2007 roku

REGULAMIN

wydatkowania frodkéw publicznych z budzetu Gminy Korfantéw zgednie z ustawa Prawo
zaméowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku.

§1

Postanowienia ogdlne

mmd

Podstawa wydatkowania Srodkéw publicznych, o kiérych mowa w usiawie Prawo zamédwien
publiczny<h jest budzet Gminy Korfantow na dany rok, zatwierdzony i przyjety Uchwala Rady
Mizsjskic).

Regulaminem objete sa wszysikie dokonywane przez Urzad Miejski w Korfantowie wydatki

Przeprowadzeniem 7zamowienia o wartescli rowne] 1 poniZe] wyrazone) w  zotych

rownowartosci 14000 euro zajmuijg si¢ poszczepodlne komork: organizacyine Urzedu Misiskiego

w Korfantowie.

4. Przeprowadzenic procedur o udziclemie zamowienia publicznego o wartodci zamowienia
przekraczajace] rownowartosé w zlotych 14000 curo realizowane jest przez Wydzial
Infrastruktury Komunalnej i Inwestycji.

5. Do wydatkowania $rodkéw publicznyeh z budzetu Gminy Korfantéw zastosowanie maja
przepisy ustawy o finansach publicanych

6. Tlekroé¢ w regulaminie jest mowa o:

dostawach — nalezy przez to rozumie nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w szczegdlnosa

na podstawie umowy sprzedazy. najmu daierzawy oraz leasingu,

najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumied oferig z najnmizsza cena albo ofeniz. ktora

przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz innvch kryteriGw odnoszacych si¢ do przedmiotu

zamOwienia. W szczepolnosci kosztow  eksploatacji, parametrow  techniczno-jakosciowych,
funkcjonalnosel oraz terminu wykonania,

komorkach merytorycznych (organizacyjnych) — nalezy przez to rozumied wydzialy | samodzielne

stanowiska Urzedu Micjskiego. o ktérych mowa w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu

Miejskiego w Korfantowie, do ktdrych zakresu dzialania naleza sprawy objete zamdwieniem

publicanym.

kierowniku komérki merytorycznej — nalezy przez lo rozumieé Noczelnikéw poszezegélnych

Wydzisldw Urzedu Miejskiego w Korfantowie,

przeprowadzenie zamdwieni (procedur) — nalezy preez o rozumieé sekwencje czynnosci

od wszczecia posigpowania w sprawie udziclenia zamdwienia publiczmego do zawarcia umowy,

lub do uniewaznienia postgpowania,

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumicé wykonanie albo zaprojcktowanie | wykonanie

robot budowlanych a takZe realizacj¢ obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca

1994 r. — Prawo budowlane (Dz. U, z 2006 r. Nr 156, poz. 1118 z p6Zn. zmianami), za pomoca

dowolnych srodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacezo,

Srodkach publicznych — nalezy przez 1o rozumied $rodki publiczne w rozumicniu przepiséw

ustawy o finansach publicznych,

ushugach — nalezv przez 1o rozumied wszelkic Swiadczenia. ktdrych przedmiotem nie sa roboty

budowlane lub dostawy,

ustawie — nalezy przez (0 rozumied ustawe z dnia 29 stycrnia 2004 r. Prawoe zamédwien publicenych

(Dz. L. z 2006r. Nr 164 poz. 1163 z péin. zmianami),

wykonawcy — nalezy przez 1o rozumicd osobe fizyvezna, osobe prawng albo jednostke organizacyjng

nicposiadajaca osobowosci prawnej, kidra ubiega si¢ o udziclenic zaméwienia publicznego. zlozyla

oferte lub zawarla umowe w sprawie zamowienia publicznego,

zamoéwieniach — to zamdwienia publiczne w rozumieniu ustawy Prawo zamdwien publicznych.

zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna osob¢ prawng albo jednostke

organizacyjng nicposiadajacy osobowosci prawne], obowiazana do stosowania ustawy.
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§2
Zamédwienia o wartosci ponizej wyrazonej w tlotych rownowartosci 14000 euro

. ZamoOwieniami o warlosci do 3000 zotych brutto zaymujga si¢ poszczegdlne komorki

organizacyjne Urzedu,

Wydatki publiczne powinny by¢ realizowane zgodnie z zasadami gospodarki finansowej

jednostek sektora finanséw publicznych, ujetymi w Rozdziale 4 ustawy o finansach publicznych

ti. w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania majlepszych efekiow

z danych nakladéw, w sposdb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, oraz w wysokosci

i terminach wynikajacych z wczeéniej zaciaenietych zobowiazan. Realizacja takich zamowien

nie wymaga uprzedniego ziozenia wniosku, o kiorym mowa nidej.

Dia przeprowadzenia zamowien o wartesc: powyzej kwaty brutto 3000 zlotych, do Wydzatu

Infrastruktury Komunalnej i Inwestycji, komérka merviorycenie prowadzaca sprawe sklada

wniosek o akceplacje wydatkowania srodkéw publicznych, o ktdrych mowa w ustawic Prawo

zamowien publicznych, przygotowany na druku stanowiacym salacznik nr 1 do niniejszego

regulaminu,

Do obowiazkow wnioskodawey przed przedlozeniem wniosku do zatwierdzemia nalezy

w szezegdlnosei:

a) okreslenie przedmiotu zamoéwicnia,

b) oszacowanic wartosci zamowienia,

¢) uzyskanie zapcwnienia przez komérke budictowa, czy w budZecie zostaly zarezerwowane
odpowiednie frodki finansowe na rahm]; zambwicnia,

d) wlasciwy wybor podstawy prawnej dla udziclenia zaméwienia,

Wiasciwa komirka meryvtorvesna, po zatwierdzeniu wniosku, o kiérym mowa w § 2 ust. 3,

kieruje zaproszenie do zlozenia propozycii cenowej do wykonawcdéw w formie pisemnei, ustnej

lub elektronicznej, w ilosci zapewniajacej zachowanie uczciwej konkurengji.

W przypadku skomplikowanych zaméwien, kierownik komorki merytorycznej wystepuje

z wnioskiem. stanowigeym zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminu o przygotowanic

i przeprowadzenie zamowienia publicznego. Do realizacji takich zaméwien zastosowanie

ma § 3 ust. 6.7.8.9.10.

Z czynnosci wyboru najkorzysiniejszege wykonawey dla zamowier, o ktorych mowa w § 2

ust. 3, dia celow dowodowych. pracownik komdrki mervioryemnej sporzadza notatke na wazdr

7alacznika nr 3 do ninicjszego regulaminu

Wyniki przeprowadzonych rokowan i wybor wykonawcy zatwierdza Burmistrz lub Zasigpea

Burmistrza.

W przyvpadku zamowien, kiorych warto$€é przekracza kwotg 5000 zt brutto, dlz celéw

dowodowych. wydzial merytorycomy zawiera umowe z wybranym wykonawcea, zaopiniowang

wezesnie] przez radeg prawnego pod wzgledem formalno-prawnym. Dla niektérych zamawien,

do wartosci 5000 71, wymog zachowania pisemnej formy prawnej umowy moze wynikaé

z przepisow Kodeksu cywilnego.

§3
Zamowienia o wartosci zamdwienia przekraczajacej rownowartosé w zlotych 14000 euro

. Dla przeprowadzenia procedur o udrziclenie zaméwienia publicznego o wartosci zamowienia

przckraczajgce] rownowanosé w zlotych 14000 euro, komérka merytoryvernie prowadzaca dana
sprawe skiada wypelniony wniosek wraz z zalacimikami o przygotowanie i przeprowadzenic
zamdwienia publicznego do Wydziatu Infrastrukiury Komunalnej i Inwestyeji.

Wydzial Infrastruktury Komunalnej i Inwestyeji po przyjeciu wniosku, o ktérym mowa
w § 3 pkt 1, nie dluzej niz w ciqgu 7 dni roboczych zajmie si¢ sporzadzeniem dokumentacji
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11.

przetargowe], kiora zatwierdza Burmistrz lub Zastepca Burmistrza. Od momentu zatwierdzenia
dokumentacji przetargowej, Wydzial IK] rozpoczyna procedure przeprowadzenia zaméwienia.

W przypadku procedur o wartosci mnicjszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych, ogloszenie o planowanym
zamowieniu zamieszeza sie w Biuletynie Zamdwien Publicznych, stronie internetowej Urzedu
Miecjskiego jak i tablicy ogloszen (parter, obok pokoju nr 5), wyznaczajac termin skladania ofert
nie krdtszy jak 7 dni w przypadku usiug i dostaw oraz co najmniej 20 dni dla robét
budowianych.

W trybie zapytania o ceng termin na skiadanie ofent wyznacza sie uwzgledniajac czas
na przygotowanie i zlozenie oferty cenowej.

Przy prowadzeniu procedury postgpowania o udziclenie zamdwienia publicimego, zamawiajacy
kieruje sic regulaminem pracy komisji przetargowej, ustalonym odrgcbnym Zarzadzeniem
Burmistrza.

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia prowadsi sie z zachowaniem formy pisemnej.

Procedure zamdwienia prowadzié bedzie Wydzial K1 do czasu wylonienia wykonawcy.

Po wylonieniu najkorzystniejszego wykonawey w prowadzonym zamowienin, Wydzial IKI
przckaie do komdrki merylorycznie prowadzace] sprawe, przy zachowaniu terminéw
okreslonmych w ustawie, informacje o wykonawcy. kiéry ziozyl najkorzystnicjsza ofertg. celem
ZAWArcia si0SOWNC) umowy.,

Komédrka merviorycma obowiazana jest przez caly czas trwania procedury udzielania
ramowienia publicznego wspélpracowaé z Wydzialem IKI. prowadzacym procedure, w tym
udostepniaé informacje 1 udzielaé wyjasnien merytorveznych w zakresie objetym zamdwieniem.
Nadzor nad zamoéwicniem w zakresie realizacyi umowy, prowadzony bedzie przez komérke
merviorycznag.

Komdrka meryloryczna niezwlocznie po zawarciu umowy z wykonawcs. przedkiada
do Wydzialu IKI kserokopie umowy, w celu wprowadzenia ogloszenia o zawarciu umowy
na stroaic intermnetowej Urzedu.
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