Zarzgdzenie Nr 2‘&
Burmistrza Korfantowa
zdnia 44.0c. 200%:,

w sprawie instrukcji w zakresie organizacji i dzialania archiwum oraz zasad i
trybu postgpowania z dokumentacjg w Urzedzie Miejskim w Korfantowie

Na podstawie rozdziatu X instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin Prezesa Rady
Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 roku ( Dz.U. Nr 112 poz. 1319 ze zmianami z
2003 roku Dz. U. Nr 69 poz.636, z 2006 roku Dz. U. Nr 127 poz. 885 ) zarzadza
SI¢ CO nastgpuje :

§1

Ustala si¢ instrukcj¢ okreslajaca organizacje i zakres dziatania archiwum Urzedu
Miejskiego oraz zasady i tryb postgpowania z materiatami archiwalnymi
| dokumentacja niearchiwalng powstajacq w zwiazku z dziatalnoscig Urzedu.

§2
Zobowiagzuje naczelnikéw wydzialéw i samodzielne stanowiska pracy do scistego

stosowania postanowien okreslonych w instrukcji stanowiacej zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§3

Kontrol¢ przestrzegania zasad okreslonych w instrukcji realizuje Sekretarz Gminy.

§4
Traci moc Zarzadzenie Nr 47/2000 Burmistrza Korfantowa z dnia | grudnia
2000 roku w sprawie instrukcji w zakresie organizacji i dzialania archiwum
Urzedu Miejskiego w Korfantowie.

§5

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.

Otrzymujq : ZASTEPCA BURNISTRZA
| .Naczelnicy Wydzialow w Urzedzie; :
2.Samodzielne Stanowiska Pracy; Jaroflgw Szewczyk

3.Archiwum Zakladowe.
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