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Na podstawie art. 30 ust 2,pkt. 4, art. 33 ust z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym ( jednolity tekst z 2001r -Dz U nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.), ustawy z dnia 22
marca 1990r. o pracownikach samorzadowych (jednolity tekst z 2001 r- Dz U nr. 142, poz
1593 z p6zh. zm.), w zwiazku z art. 165 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach
publicznych (Dz. U. nr. 249, poz. 2104 z po6zh. zm.) oraz art 7 i nast¢pnymi ustawy z dnia 29
stycznia 2004r.- prawo zamowien publicznych (Dz. U. nr. 19 poz. 177 z pbzi. zm.), art. 20 i

Majac na wzgledzie jawnoséé i przejrzystosc finanséw publicznych oraz fakt, iz
gospodarowanie srodkami publicznymi winno si¢ odbywaé:

* W sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych

efektow z danych nakladow

* W sposob umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan

* W wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnigtych zobowigzan,
Ponizej ustalam ogéine zasady i tryb dokonywania zakupu towaru, uslug, itp. Oraz
odpowiedzialnosci uprawnionych pracownikéw Urzedu za przestrzeganie przepisbw prawa z
tym zwigzanych w szczegolnosci zas dotyczacych odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych

§1

Kierownikéw jednostek organizacyjnych oraz poszczegélnych Wydzialow Urzedu
Miejskiego zobowigzuje do zweryfikowania zakresu obowiazkow podlegtych pracownikéw
pod katem okreslenia uprawnien dotyczacych dokonywania zakupow towaréw, ustug, itp

odpowiedzialni: naczelmcy wydzialow i kierownicy jednostek organizacyjnych gminy
termin: do 30 czerwea 2007r



zwigzanych z kontrolg formaing, rachunkows i merytoryczng dowodow ksiggowych w postaci
rachunkow, faktur VAT, itp .- Wraz z wzorami podpiséw- w terminie do 15 grudnia kazdego

roku poprzedzajacego nowy. rok budzetowy

§3

Ustalam zasady i tryb platnosci za dokonywanie zakupéw towarow, ushug, itp.:
* w formie bezgotowkowej- w wyjatkowych i uzmdnjmjych przypadkach za mojg

* przelewem lub w szczegolnie uzasadnionych przypadkach (indywidualna zgoda o
ktore) mowa wyzej) oraz gotowka
.2z tmnine!n zaplaty co najmniej 14-sto dniowym lub dtuzszym liczac od dnia



odpowiedzialnych za ich powstanie.

2. Zaplata przez Gmine odsetek za zwloke w zaplacie zaciagnigtych zobowiazan
skutkowa¢ bedzie obciazeniem pracownika peing kwotg powstalych i zaplaconych
odsetek z winy pracownika.

Ustalenie sankcji o ktérej mowa w punkcie 2 odbywaé si¢ bedzie w oparciu o procedury
okreslone w Kodeksie Pracy oraz ustawie o pracownikach samorzadowych.

§6

Nadzor nad wykonaniem zarzadzema powierzam swojemu Zastepcy oraz Skarbnikowi Gminy
kazdemu w swoim zakresie dziatania




