ZARZADZENIE Nr _£4 2006

Burmistrza Korfantowa
z dnia 30 czerwca 2006 roku

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu wydatkowania §rodkow publicznych z budizetu

gminy Korfantéw zgodnie z ustawg Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia
2004 roku

Na podstawie art. 31 i art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
/tekst jednolity z 2001 r. Dz. U. Nr 142 poz. 1591/' oraz ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku
o finansach publicznych /tekst jednolity z 2005 r. Dz U. Nr 249 poz. 2104/,

Burmistrz Korfantowa zarzadza, co nastgpuje:

Zatwierdzam Regulamin wydatkowania $§rodkéw publicznych z budzetu gminy Korfantow,
zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien publicznych z dnia 29 lutego 2004 r, stanowiacy
zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Naczelnikowi Wydzialu Infrastruktury Komunalne;
1 Inwestycji.

§3

Zobowiazuje osoby sprawujace nadzor nad komérkami organizacyjnymi Urzedu Miejskiego
w Korfantowie — dysponentéw $rodkéw budzetowych do przestrzegania zasad ustalonych
w regulaminie, o ktérym mowa w § 1.

§4

Traci moc Zarzadzenie Nr 19/2006 Burmistrza Korfantowa w sprawie Regulaminu
wydatkowania srodkow publicznych z budzetu gminy Korfantéw zgodnie z ustawa Prawo
zamowien publicznych z dnia 02 marca 2006 roku.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

-
e

_BY J)‘z:f

mer ZJd4islh T“fl riyna

’thnylduujzdmﬁmgonwwmjm:uymlemeu. z 2002 roku Nr 3 poz. 220, Nr 62
poz. 558, Nr 113 poz. 984, Nr 153 poz. 1271, Nr 214 poz 1806, z 2003 roku Nr 80 poz 717, Nr 162 poz. 1568,
z 2004 roku Nr 102 poz. 1055 i Nr 116 poz. 1203, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 oraz z 2006 roku Nr 17 poz. 128/,

’!thnylekﬂujedmlitcgowﬂmioncjmwymﬂyuglmmwbz U. 2 2005 r. Nr 169 poz. 1420, z 2006
roku Nr 45 poz. 319/




z dma 30 czerwca 2006 roku
REGULAMIN

wydatkowania srodkéw publicznych z budzetu Gminy Korfantow zgodnie z ustawg Prawo
zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku

§1
Postanowienia ogolne

I. Podstawa wydatkowania §rodkéw publicznych, o ktérych mowa w ustawie Prawo zaméwien
publicznych jest budzet Gminy Korfantéw na dany rok, zatwierdzony i przyjety Uchwala Rady
Miejskiej.

Regulaminem objete sq wszystkie dokonywane przez Urzad Miejski w Korfantowie wydatki

Przeprowadzeniem zamoéwienia o wartosci ponizej wyrazonej w zlotych réwnowartosci 6000

euro zajmujg si¢ poszczegolne komérki organizacyjne Urzedu Miejskiego w Korfantowie.

4. Przeprowadzenic procedur o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci zamowienia
przekraczajgce) réwnowarto$¢ w zlotych 6000 euro realizowane jest przez Wydzial
Infrastruktury Komunalnej i Inwestycji

5. llekro¢ w regulaminie jest mowa o

dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w szczegblnosci

na podstawie umowy sprzedazy, najmu dzierzawy oraz leasingu,

najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé ofert¢ z najnizsza cena albo oferte, ktora

przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteribéw odnoszacych si¢ do przedmiotu

zaméwienia, w szczegélnosci kosztow eksploatacji, parametrow techniczno-jakosciowych,
funkcjonalnosci oraz terminu wykonania,

komérkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumieé wydzialy i samodzielne stanowiska Urzedu

Miejskiego, o ktérych mowa w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Korfantowie.

kierowniku komoérki merytorycznej — nalezy przez to rozumieé¢ Naczelnikow poszczego6inych

Wydzialow Urzedu Miejskiego w Korfantowie,

przeprowadzenie zamoéwien (procedur) — nalezy przez to rozumieé sckwencj¢ czynnosci

od wszczecia postgpowania w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego do zawarcia umowy, lub

do uniewaznienia post¢powania,

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie

robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz. U. z 2003

r. Nr 207, poz. 2016 oraz z 2004 r. Nr 6 poz. 41), a takze wykonanie robot budowlanych

W rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. -Prawo budowlane przez osobe trzecia, zgodnie

z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego,

$rodkach publicznych — nalezy przez to rozumieé¢ $rodki publiczne w rozumieniu przepisow

o finanséw publicznych,

ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia. ktorych przedmiotem nie s3 roboty

budowlane lub dostawy,

ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych

(Dz. U. Nr 19 poz. 177 z pézn. zmianami),

wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawna albo jednostke nieposiadajaca

osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego, ziozyta ofert¢ lub

zawarla umowe w sprawie zamowienia publicznego,

zaméwieniach - to zamOwienia publiczne w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych,

zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng osobg¢ prawna albo jednostke

organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, obowiazana do stosowania ustawy.
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§2
Zamdowienia o warto$ci ponitej wyraionej w zlotych réwnowartosci 6000 euro

. Zamowieniami o wartosci do 3000 zlotych brutto zajmuja si¢ poszczegélne komérki
organizacyjne Urzgdu. Realizacja takich zamowien nie wymaga uprzedniego zlozenia wniosku,
0 ktorym mowa nizej.

2. Dla przeprowadzenia zaméwien o wartoéci powyzej kwoty brutto 3000 zlotych, do Wydziatu
Infrastruktury Komunalnej i Inwestycji, komérka merytorycznie prowadzaca sprawg sklada
wniosek o akceptacj¢ wydatkowania §rodkéw publicznych, o ktérych mowa w ustawie Prawo
zamowien publicznych, przygotowany na druku stanowiacym zalacznik nr 1 do niniejszego
regulaminu.

3. Do obowiazkéw wnioskodawcy przed przediozeniem wniosku do zatwierdzenia nalezy
w szczegolnosci:

a) okreslenie przedmiotu zaméwienia,

b) oszacowanie wartosci zamoéwienia,

¢) uzyskanie zapewnienia przez komorke budzetowa, czy w budzecie zostaly zarezerwowane
odpowiednie $rodki finansowe na realizacje¢ zamowienia,

d) przeprowadzenie analizy rynku potencjalnych wykonawcéw,

e) wiasciwy wybor podstawy prawnej dla udzielenia zamowienia,

f) przygotowanie projektu umowy, zaopiniowanego przez radce prawnego.

4. Wiasciwa komérka merytoryczna, po zatwierdzeniu wniosku, o ktérym mowa w § 2 ust. 2,
kieruje zaproszenie do zlozenia propozycji cenowej do wykonawcow, w ilosci zapewniajacej
zachowanie uczciwej konkurenciji.

5. Zaproszenie opracowuje pracownik merytoryczny, ktéry jest odpowiedzialny za przedmiot
zamdwienia, a zatwierdza kierownik komérki merytoryczne;.

6. W przypadku skomplikowanych zamowien, kierownik komorki merytorycznej wnosi pisemng
prosb¢ o przygotowanie i przeprowadzenie zamoéwienia, skladajac wypeiniony wniosek
O przygotowanie i przeprowadzenie zamdéwienia publicznego, stanowiacy zalacznik nr 2
do niniejszego regulaminu.

7. W przypadku zaméwien, ktorych warto$¢ przekracza kwote 5000 zt brutto, dla celéow
dowodowych, wydzial merytoryczny zawiera umowg z wybranym wykonawca, zaopiniowang
wczesniej przez radcg prawnego pod wzgledem formalno-prawnym. Dla niektorych zamowien,
do wartosci 5000 zi, wymég zachowania pisemnej formy prawnej umowy moze wynikaé
z przepisow Kodeksu cywilnego.

8. Z czynnodci wyboru najkorzystniejszego wykonawcy dla zaméwien, o ktérych mowa w § 2 ust
2, dla celow dowodowych, pracownik komérki merytorycznej sporzadza notatk¢ na wzor
zalacznika nr 3 do niniejszego regulaminu

9. Notatke z przeprowadzonych rokowan i wyboru wykonawcy zatwierdza Burmistrz lub
Zastepca Burmistrza.

10. Dla zaméwien o wartosci do 3000 zlotych, poszczegblne komorki orgamzacyjne Urzedu w celu
zarejestrowania zrealizowanych zamowien do Wydziatu 1KI przedkiadaja fakture lub rachunek
za zrealizowane zamoOwienie.

I'l. Poszczegélne komoérki organizacyjne Urzedu w celu zarejestrowania zrealizowanych
zamowien, ktorych wartos¢ zamowienia przekracza kwote 3000 zlotych do Wydzialu IKI
przedkiadajq fakture lub rachunek wraz z uprzednio zatwierdzonym wnioskiem, o ktorym mowa
w§ 2 ust. 2.

12. Do 15 dnia miesigca, nastgpujacego po kazdym kwartale w danym roku budzetowym, komérki
merytorycznie prowadzace spraw¢ winny zlozyé informacj¢ o kwalifikowanych wykonawcach,
ktorzy zrealizowali zamOwienie o wartosci przekraczajacej kwote brutto 3000 zi

13. Raz w roku tj. do dnia 15 stycznia, w Wydziale Infrastruktury Komunalnej i Inwestycji
dokonuje si¢ weryfikacji listy kwalifikowanych dostawcow” na podstawie dzialalnosci
wykonawcow za rok poprzedni.
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10.

§3
Zamowienia o wartosci zamdéwienia prrekraczajqcej rownowartosé w zlotych 6000 euro

. Dla przeprowadzenia procedur o udzielenie zaméwienia publicznego o warto$ci zamdwienia

przekraczajacej rownowartos¢ w zlotych 6000 euro, komérka merytorycznie prowadzaca dang
sprawe sklada wypelniony wniosek wraz z zalacznikami o przygotowanie i przeprowadzenie
zamoOwienia publicznego do Wydziatu Infrastruktury Komunalnej i Inwestyciji.

Wydzial Infrastruktury Komunalnej i Inwestycji po przyjeciu wniosku, o ktérym mowa
w § 3 pkt 1, nie dluzej niz w ciagu 7 dni roboczych zajmie si¢ sporzadzeniem SIWZ, ktéra
zatwierdza Burmistrz lub Zastgpca Burmistrza. Od momentu zatwierdzenia SIWZ, Wydzial IKI
rozpoczyna procedurg przeprowadzenia zamdwienia

W przypadku procedur o wartosci od 6 tys. do 60 tys. euro ogloszenie o planowanym
zaméwieniu zamicszcza si¢ na stronie internetowej portalu Urzedu Zamowien Publicznych,
stronie internetowej Urzedu Miejskiego jak i tablicy ogloszen (parter, obok pokoju nr 5),
wyznaczajac termin skladania ofert nie krotszy jak 7 dni.

W trybie zapytania o cen¢ termin na skladanic ofert wyznacza si¢ uwzgledniajac czas
na przygotowanie i ztozenie oferty cenowe;.

Przy prowadzeniu procedury postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, zamawiajacy
kieruje si¢ regulaminem pracy komisji przetargowej, ustalonym odrebnym Zarzadzeniem
Burmistrza

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej

Nadzor nad procedura zamowienia prowadzony bedzie przez Wydziat IKI do czasu wylonienia
wykonawcy.

Po wylonieniu najkorzystniejszego wykonawcy w prowadzonym zamowieniu, Wydzial IKI
przekaze do komorki merytorycznie prowadzacej sprawe, przy zachowaniu terminow
okreslonych w ustawie, informacj¢ o wykonawcy, ktory zlozyt najkorzystniejszg oferte, celem
zawarcia stosownej umowy.

Nadzor nad zamOwieniem w zakresie realizacji umowy, prowadzony bedzie przez komérke
merytoryczng.

Komoérka merytorycznie prowadzaca dana sprawg¢ niezwlocznie po zawarciu umowy
z wykonawca, przedklada do Wydzialu IKI kserokopi¢ umowy, w celu wprowadzenia
ogloszenia 0 zawarciu umowy na strong centralnego portalu internetowego Urzedu Zaméwien
Publicznych.




trodkoéw publicznych z budzetu gminy
Korfantéw zgodnic z ustawa Pz p.
Korfantéw, dmia............ ..
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Whiosek o akceptacje wydatkowania $rodkéw publicznych z budzetu gminy Korfantow
zgodnie z ustawq Prawo zaméwien publicznych

Przedmiot zaméwienia:
g e . L

----------------------------------------------------------------------------------------------------------
...............................................................................................................
............................................................................................................

.............................................................................................................

2. Osoba odpowiedzialna za przedmiot
zamOwienia... ... .. .. T L s
(1mug 1 nazwisko osoby merytorycznie prowadzacej sprawe)
3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia (netto) okreslona na podstawie ustawy P.z p.z nalezyta
starannos$cia’

...............................................................................................................
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Wydzial Infrastruktury Komunalnej
i Inwestycji w miejscu

YNIOSEK O PRZYGOTOWANIE | PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA
J UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBL NEGCO

.......................................................................................................................
......................................................................................................................
........................................................................................................................
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IL. Opis przedmiotu zaméwienia:

(Opis powinien zawieraé wszelkie informacje, dotyczqce przedmiotu zamowienia, dokladne okreslenie ilosci materiatow
lub skiadnikéw zaméwienia, z zalqczeniem opisu graficznego, jesli istnieje mozliwosé zalqczenia. Przedmiot
zamowienia powinien byc¢ opisany w sposéb jednoznaczny i wyczerpujqcy [np. okreslié typ, rodzaj, barwe, ilose,
dokladne wymiary], za pomocq dostatecznie doktadnych i zrozumialych okreslen, uwzgledniajqc wszystkie wymagania i
okolicznosci, mogqee mie¢ wplyw na sporzqdzenie oferty. Nie mozna opisac przedmiotu zaméwienia poprzez wskazanie
znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, chyba 2e jest to uzasadnione specyfikq przedmiotu zaméwienia
Przedmiot zaméwienia powinno si¢ opisaé za pomocq cech technicznych i jakosciowych)
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.................................................................................................................
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........................................................................................................................
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........................................................................................................................
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I1L Planowany termin rozpoczecia wykonania zaméwienia: . . .

IV. Wymagany termin zakonczenia wykonania zamoéwienia: ... ................ .. ....................
(prosz¢ podac przewidywanq datg)
V. Osoby/a z wydzialu odpowiedzialne/a za kontakt w sprawie przygotowania
i przeprowadzenia zaméwienia publicznego:

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

V1. Warunki stawiane Wykonawcom, wymagane w SIWZ:
(zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zaméwieni publicznych, wskaza¢ wedlug uznania)

VIL Wartos¢ zamoéwienia w PLN: .
WWWmeM&WWW bez podatku
od towardw i ustug (VAT), ustalone z nalezyta starannodcia. Warto$¢ szacunkowa powinna uwzglednia¢ wszystkie
clementy, oprécz podatku od towaréw 1 uslug, ceng jaka zamawiajacy spodziewa si¢ zaplaci¢ za wykonanie umowy
W Sprawic zamowiema.
» Nalezy zalaczy¢ dokument okreslajacy wartos¢ zamoéwicnia, kiory winien zawicraé nastgpujace informacje: date,
imi¢ 1 nazwisko osoby ustalajace) wartos¢ zamoOwienia oraz sposéb obliczenia wartosci zamdwicnia z podanicm
danych zrédlowych [wyjsSciowych]. Np. dla rob6t budowlanych - kosztorys inwestorski, dla dostaw i uslug- -notatka
sluzbowa).

VIIL Informacja o sposobie rozliczenia z Wykonawcy:

(wphwyknpwfnnmcmnymt]
ceny obmiarowe), ceny jednostkowe))

IX. Informacja o Srodkach budzetowych, przeznaczonych na sfinansowanie przedmiotu

zamowicnia:
X. Informacje dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:. ... ... ... ... ......... %

(podaé % warto$¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w przedziale od 2%-10%)

XL Informacje o innych wymaganych dokumentach:

W przypadku robdt budowlanych prosz¢ o dostarczenie:
- dokumentacj projektowe;,
- specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot.

XIL. Przedstawiciele wydzialu, ktérzy bedg brali udzial w pracach Komisji przetargowej:

XIIL Wzér umowy lub postanowienia umowy:

(w zalaczeniu proszg przedstawi¢ wzor umowy, przygolowany merylorycznic i prawnic oraz zaakceplowany przez
radcg prawnego, ktéry bedzie stanowil zalaczmik do specyfikacyi istotnych warunkéw zamowicnia lub podac
postanowicnia umowy, kidre zostang wpisane do SIWZ).

Sporzadzil



Zalacznik Nr 3 do Regulaminu wydatkowama
$rodkéw publicznych z budzetu gminy
Korfantéw zgodnie z ustawg P 2 p

NOTATKA SLUZBOWA Z PRZEPROWADZONYCH ROKOWAN

Zamoéwienia publicznego dokonano zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych.

Zamawiajacy: GMINA KORFANTOW

L. Opis przedmiotu zaméwienia:

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................
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osoba przeprowadzajaca rokowania

Zatwierdzam:
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