Zarzadzenic Nr i—; 06
Burmistrza Korfantowa
z dnia 20 marc. Py

w sprawie przyjecia do stosowania dokumentacji Systemu Zarzadzania Jakoscia w
Urzedzie Miejskim w Korfantowie.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym / Dz.
U. z 2001 roku Nr 142 po2. ze zmianami: Dz.U. z 2002 roku Nr 23 poz. 220, Nr 62 poz. 558,
Nr 113 poz. 984, Nr 153 poz. 1271, Nr 214 poz. 1806, z 2003 roku Nr 80 poz. 717, Nr 162
poz. 1568, z 2004 roku Nr 102 poz. 1055, Nr 116 poz. 1203, Nr 167 poz. 1759, z 2005 roku
nr 172 poz. 1441, z 2006 roku Nr 17 poz. 128/ zarzadzam:

§ 1.

Przyjgcie  do  stosowania  dokumentacji  Systemu = Zarzadzania  Jakoscia
w Urzedzie Miejskim w Korfantowie, na ktérg skladajg si¢:
1. Polityka Jakosci.
2. Ksigga Jakosci.
3. Procedury:
a) Procedury glowne procesowe:
- PJ-01 Proces postgpowania decyzyjnego,
- Pj-02 Proces postgpowania niedecyzyjnego.
b) Procedury §wiadczenia ushug w zakresie:
- PJ-03 ,Zarzadzania procesami w Wydziale Organizacyjnym i Spraw
Obywatelskich”,
- PJ-04 , Zarzadzania procesami w Wydziale Edukacji i Spraw Spolecznych”,
- PJ-05 ,Zarzadzania procesami w Wydziale Infrastruktury Komunalnej
1 Inwestycji”,
- PJ-06 ,Zarzadzania procesami w Wydziale Gospodarki, Ekologii
1 Nieruchomosci”,
- PJ-07 ,Zarzadzania procesami w Wydziale Planowania Rozwoju, Budzetu
1 Finanséw™
- PJ-08 , Zarzadzania procesami w Urzedzie Stanu Cywilnego”,
- PJ-09 ,Zarzadzania procesami w obszarze Radca Prawny”
- PJ-10 ,,Zarzadzama procesami na stanowisku ds. Obslugi Rady Miejskie)”,
- PJ-11 ,Zarzadzania procesami na stanowisku ds. Ochrony Informacji
Nicjawnych”,
- PJ-12  ,Zarzadzania procesami na stanowisku ds. Profilaktyki
I Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych”,
- PJ-13 ,Zarzadzania procesami na stanowisku Kiecrownik Kancelani”,
- PJ-14 ,Zarzadzania procesami na stanowisku Kierownik Archiwum
Zakladowego”.

¢) Procedury wspomagajgce:
- PJ-15 ,Nadzér nad dokumentami i danymi”,
- PJ-16 ,Nadz6r zad zapisami dotyczacymi jakosci”,



- PJ-17
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