ZARZADZENIE NR _o/0/ OF
Burmistrza Korfantowa

z dnia O¢ maico. olp0G roka

w sprawie zatwierdzenia stalego regulaminu pracy Komisji przetargowej powolywanej
do przygotowania i przeprowadzania postgpowan w sprawie udzielenia zamoiwien
publicznych realizowanych w Urzedzie Micjskim w Korfantowie.

Na podstawic art. 30 ust. 1 1 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym /tekst jednolity z 2001 roku Dz. U. Nr 142 poz. 1591/' oraz art. 19 ust. 1, art. 20
i 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku prawo zaméwien publicznych’,
Burmistrz Korlantowa zarzadza, co nastgpuje:

§1
Zatwicrdzam staly regulamin pracy komisji przetargowej, stanowiacy zalacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam kazdemu Przewodniczacemu komisji przetargowe).

§3
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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'?miln;_lckau jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz.U. z 2002 roku Nr 23 poz. 220, Nr 62
poz 558, Nr 113 poz. 984, Nr 153 poz. 1271, Nr 214 poz. 1806, z 2003 roku Nr 80 poz. 717, Nr 162 poz. 1568,
z 2004 roku Nr 102 poz. 1055 i Nr 116 poz. 1203,
*Zmiany tekstu jednolitego ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2004 roku Nr 96 poz. 959, Nr 116 poz. 1207,
Nr 145 poz. 1537 i z 2005 roku Nr 273 poz. 2703.
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Zatacanik do Zarzadzenia Nr &80/ O€
Burmistrza Korfantowa z dnia(X’ Qg0 2006,

REGULAMIN PRACY

Komisji przetargowej powolanej do przygotowania i przeprowadzania postgpowan
w sprawie udzielenia zaméwien publicznych, realizowanych w Urzedzie Miejskim
w Korfantowie.

Na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy Prawo zaméwiefi publicznych (Dz. U Nr 19 poz.177),
nadaj¢ komisji niniejszy Regulamin.

6.

§2

. Czlonkowie komisji musza przestrzegaé w trakcie wykonywania swych czynnosci

wszystkich obowiazujacych przepiséw prawa, a w szczeg6lnosci ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

Czonkowic komisji nie moga, bez zgody przewodniczacego ujawniaé zadnych informacji
zwiazanych 2z pracami komisji, a w szczegblnosci informacji zwigzanych
z przebicgiem badania, oceny i pordwnania tresci zZlozonych ofert.

. Jezeli w zwiazku z pracqg komisji jej czlonek otrzymuje polecenic, ktore w jego

mnicmaniu jest niezgodne z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub w interes
publiczny albo ma znamiona pomylki, powinien przedstawi¢ swoje spostrzeZenia
przewodniczacemu. Czlonek komisji powinien réwniez przedstawi¢ przewodniczacemu
swoje spostrzezenia, jezeli projekt dokumentu lub decyzji, bedacy przedmiotem prac
komisji, jest w jego przekonaniu niczgodny z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub
interes publiczny, albo ma znamiona pomylki.

W przypadku nicuwzglednienia przez przewodniczacego komisji  zastrzezen,
o ktorych mowa w pkt 3, czlonek komisji moze zalaczy¢ do protokolu posigpowania
o$wiadczenie ze zdaniem odrebnym, badZz moze przedstawi¢ swojc zastrzeZenia, droga
shuzbowa kierownikowi zamawiajacego.

Czlonkom komisji ani jej przewodniczacemu nie¢ wolno wykonywaé polecen ani
czynnosci, ktérych wykonanie stanowiloby przestgpstwo lub groziloby nicpowctowang
strata, nawet jezeli otrzymali takie polecenie na pismic.

Czlonkowie komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych
z praca komisji, w tym do ofert, zalacznikow, wyjasnien zlozonych przez wykonawcow,
opinii bieglych.

§3

Komisja sklada sig¢ z:

Przewodniczacego komisji, Ktory:
~ kieruje pracami komisji,
— wyznacza terminy posiedzen komisji,



— przedstawia propozycje trybu udziclania zaméwienia publicznego,

- informuje kierownika zamawiajacego o tresci zlozonych o$wiadczen czlonkéw
komisji co do istnienia lub nieistnienia podstaw wylaczenia z postgpowania,

~ nadzoruje prawidlowe prowadzenie dokumentacji post¢gpowania,

~ czuwa nad terminowym i prawidlowym dokonywaniem czynnosci przez komisjg,

- w szczegblnie uzasadnionych przypadkach (choroba, urlop itp.) wnioskuje
o zmianeg skladu komisji,

— whnioskuje o zgodg na korzystanie z opinii bieglych (ekspertow).

2. Sckretarza komisji, do ktérego obowiazkéw nalezy:

— dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez komisjg,

~ opracowywanie projektow wszystkich dokumentéw przygotowywanych przez
komisj¢, w tym m.in.: specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, odpowicdzi
na pytania wykonawcow, zmiany specyfikacji, protokolu postgpowania, ogloszen
itp.,

- obstuga techniczno — organizacyjna i sekretarska komisji,

- prowadzenie wszclkiej korespondencji zwigzancj z praca komisji,

- przesylanie wnioskow, ogloszen i innych dokumentow przygotowywanych przez
komisje,

- sprawowanie pieczy nad protokolem, ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami, zwiazanymi z postgpowaniem o zamowienie publiczne do czasu
archiwizacji,

~ przygotowanie i przekaznaic do archiwizacji wszelkich dokumentéw zwigzanych
z przeprowadzonym postgpowaniem,

— wysylanic ogloszen do publikacji, wysylanie korespondencji do wykonawcow.

3. Trzech czlonkéw komisji, ktérzy biorg udzial w pracach komisji i wykonuja zadania
powierzone im przez przewodniczacego komisji.

4. W przypadku nicobecnoéci przewodniczacego komisji (choroba, urlop itp.) jeden z
czlonkéw komisji zastgpuje przewodniczacego.
Zastepce przewodniczacego w przypadku jego nieobecnosci powoluje kierownik
zamawiajacego.

§4
Do zadan Komisji w szczegdlnosci nalely:

a) zapoznanie si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia przygotowanym przez Wydzial,
dla ktérego jest prowadzone postepowanie i ewentualna jego korekta,

b) przedstawienie propozycji trybu, w ktérym zostanie udziclone zamdwienie,

¢) sporzadzenic projektow: specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia ,

d) sporzadznie projektu ogloszenia o przetargu i jego upublicznienie,

e¢) wydawanic lub przestanie wykonawcom specyfikacji istotnych warunkow
zamdwienia,

f) udziclanic wyjaénien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamdwienia,

g) w uzasadnionych przypadkach, wnioskowanie o przedluzenic terminu skladania
ofert oraz terminu otwarcia ofert,



h) zlozenie o$wiadczen, wynikajacych z art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych,

i) uczestniczenie w sesji otwarcia ofert, w kiérej Komisja:

— ustala liczbe otrzymanych ofert i stwierdza nienaruszalnos¢ kopert
zawicrajacych oferty,

-~ podaje kwotg, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczyC na finansowanie
zamoOwienia,

— dokonuje otwarcia ofert, podajac do wiadomosci nazwy i adresy
poszczegbinych firm, ceny ofert, terminy wykonania zaméwienia, okres
gwarancji i warunki platnosci. Komisja nie otwiera ofert, ktore wplynely
po terminie ich skladania, wyznaczonym w specyfikacji istotnych warunkow
zaméwienia. Oferty te sa zwracane wykonawcom bez otwicrania po uplywie
terminu przewidzianego na wniesienie protestu,

~ przyjmuje na pi$mie o$wiadczenia zglaszane przez wykonawcow,

i) ocena, bez udzialu oferentéw, merytoryczne) zawartosci ofert, polegajgca na:

— okreéleniu, kitorzy z oferentéw podlegaja wykluczeniu z post¢gpowania
na podstawie art. 24 ust.1 i 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych,

— okreSleniu, ktére z ofert podlegaja odrzuceniu zgodnie z zapisami art. 89 ust. 1
ustawy Prawo zamowien publicznych,

~ poprawieniu w Ickstach ofert oczywistych omylek pisarskich oraz omylek
rachunkowych w obliczeniu ceny i niezwlocznym zawiadomieniu © tym
oferentow,

k) wskazanie oferty najkorzystniejszej sposréd ofert nieodrzuconych, zgodnie
z kryteriami przyjetymi w specyfikacji istotnych warunkow zamOwienia, ich
znaczeniem oraz sposobem ich oceny.

W toku dokonywania oceny zlozonych ofert Komisja moze zadac od wykonawcéw zlozenia
wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych przez nich ofert.

I) wnioskowanie o uniewaznienic postgpowania W przypadkach wymienionych
w art. 93 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych

m) sporzadzanie protokolu z postgpowania,

n) przedstawienie do zatwierdzenia protokolu z postgpowania,

0) po zatwierdzeniu protokolu — sporzadzenie ogloszenia o wynikach post¢gpowania
i jego rozpowszechnienie zgodnic z przepisami ustawy Prawo zamoOwien
publicznych,

p) w przypadku braku protestow - przekazanie do komorki merytorycznie
prowadzacej sprawg, przy zachowaniu terminéw okre§lonych w ustawie, informacji
o wykonawcy, ktéry zlozyl najkorzystniejsza ofertg, celem zawarcia sltosownej
umowy,

q) w uzasadnionych przypadkach (po wniesieniu protestu i jego uzwzglednicniu
lub po wyroku Zespolu Arbitrow) — dokonanie ponownecj oceny ofert lub
uniewaznienia post¢gpowania.
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Korfantéw, dnia B, Mot o00€. /. i, - S
Podpis mﬁnﬂhcj




