6) przyjmowanie o$wiadczen o:
a) wstapieniu w zwiazek malzenski;
b) nazwisku noszonym po zawarciu zwigzku matzenskiego;
¢) powrocle matzonka rozwiedzionego do nazwiska noszoncgo przed
zawarciem malzenstwa;
d) uznaniu dziecka,
¢) zmianie imiema (irmon) dziecka wpisanego do akiu w chwill jego
sporzadzenia;
) nadaniu dziecku nazwiska matki,
7) prowadzenie archiwum ksiag stanu cywilnego oraz przekazywanic ich po
uptywie 100 lat do Archiwum Panstwowego,
8) prowadzenie miesigczne] sprawozdawczoscl statystyczne] oraz korespondencn
konsularnej,
9) orgamzowanie uroczystoscl zwigzanych z zawarciem zwiazku malzefiskiego
jak rowniez jubileuszem dlugoletnicgo pozycia matzenskiego,
10) wykonywanic innych zadan zleconych prrzez Burmistrza.

WYDZIAL EDUKACJ I SPRAW SPOLECZNYCH - EDU

§13

Wydziat prowadzi m.in. sprawy w zakresie:

1) opracowywania propozycji planu sieci publicznych placowek szkolno -
wychowawezych prowadzonych przez Gmine;

2) przygotowania i prowadzema dokumentacn dot. funkcjonowania tych
placowek, ich zaktadamia, hkwidowania i laczenia;

3) prowadzenia spraw dot. zatrudnicnia dyrcktordw placowek szkolno —
wychowawcezych i powicrzania im obowigrzkow;

4) zapewnicnia warunkow do reahrzacyi przez placowk: zadun dydakiyeznych,
wychowawczych 1 opiekunczych, a takze zwiazanych z podnoszeniem
kwalifikacji zawodowych przez nauczycieli oraz odbywania praktyk
zawodowych,

5) spelmama obowigzku szkolnego 1 obowigzlan nauki;

6) nadzorowania dzialalnosci szkol i placéwek;

T) wspolpracowania z organcm sprawujacym nadzdér pedagogiczny;

&) prowadzenia ewidenc)i szkot 1 placowek wychowawczych;

9) prowadzema dokumentacp osobowe) dyrektorow szkot 1 placowek,

10)  opracowywania dokumentacy sprawozdawczych;

11)  opracowywania planow finansowych;

12)  organizowania dowozenia uczniow,

13) administrowama obektami oswiatowymi;

14)  prowadzema inwestycji 1 remontGow;,

15) wyposazania placowek w opal oraz inne materialy i sprzety;

16) prowadzenia spraw z zakresu ochrony zdrowia BHP i preeciwpozarowych
w szkotach 1 placéwkach szkolno — wychowawczych;
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17) prenumerowania czasopism odwiatowych;

18) organizowania konkursdw, olimpiad 1 turniejow;

19) prowadzema spraw zwigzanych z ochrong zdrowia 1 dzicdzictwa
narodowego oraz wynikajacych z kontaktéw Burmistrza »  obywatelam
I organizacjami;

20)  wspolpracy =z organizacjamm pozarzadowymi, w tym przygotowania
programow wspolpracy 1 prowadzenia dokumentacji konkursowej;

21) prowadzenia i kontrolowania spraw dotyczacych przyznawania $wiadczen
pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla uczniéw zamieszkalych na
terenie Gminy (stypendia, zasitki);

22)  wykonywania innych zadan zleconych przez Burmistrza.

WYDZIAL INFRASTRUKTURY KOMUNALNET T INWESTYCJI - IKT
§14

Do zakresu dziatama Wydzialu nalezy w szczeg6lnosci.

1) przygotowanie dokumentéw zwigzanych z opracowywaniem 1 akiualizacjg
planéw zagospodarowania przestrzennego gminy wraz z nadzorem nad ich
realizacja;

2) zatatwienie spraw zwiazanych z wydawaniem decyzji o warunkach zabudowy
1 zagospodarowania terenu wraz z ich adpowiednia rejestracja;

3) wspomaganie mieszkancoéw Gminy w  uzyskamu dostepu do  energn
clektrycznej, cieplne; 1 gazowe), wody wraz z je] odprowadzeniem do
oczyszezalni sciekow;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowywaniem terendow  pod
budownictwo mieszkaniowe, ushugi i przemyst:

5) opracowywanic dokumentdw dol. planowania, przygotowywania 1 prowadzenia
inwestycji gminnych oraz wigkszych remontow:

6) przygotowywanie 1 przeprowadzanie procedur o udzielenic zamowien
publicznych wraz z prowadzeniem centralnego rejestru zamowien publicznyeh;

7) analizowanie 1 kontrolowanie wydatkowania $rodkéw finansowych przy
realizac) zamowien publicznych.

8) nadzorowanie prawidlowosci procesow inwestyveyjnych i remontowych Gminy;

9) zalatwicnic spraw zwigzanych » modermizacjq 1 utrzymamiem drog, ulic,
chadnikow, mostow 1 placow oraz rozwigzan komunikacyinvch:

10)  polepszanie stanu oswietlenia ulicznego,

11)  gospodarowanic lokalowymi zasobami Gminy w vakresie nie powicrzonym
jednostkom organizacyjnym Gminy;

12)  merytoryczne nadzorowanie dzatalnosc: ZGKiM w Korfantowie,

13)  tworzeme warunkow do rozwoju budownictwa komunalnego, w (ym
mieszkan socjalnych;

14)  prowadzenie spraw zwiazanych 7 dodatkami mieszkaniowymi,

15) przygotowywanie propozycji przyznawania lokali mieszkalnych, w tym
socjalnych 1 zastgpezych,
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16) prowadzenie spraw dotyczacych wynajmowania mieszkan 1 lokali
uzytkowych;

17)  prowadzenic ewidencji przedsiebiorcow;

18) prowadzenie spraw dotyczgeych targdw i targowisk;

19)  prowadzenie ewidencyi zabytkow i innych spraw dotyczaeych zabytkéw
znajdujgeych sig na terenie Gminy,

20)  prowadzenic spraw dotyczacych cmentarzy 1 pomnikow;

21) nadzo6r nad utrzymywaniem terenow zielonych;

22)  wykonywanie innych zadan zleconych przez Burmistrza.

WYDZIAL GOSPODARKI, EKOLOGI I NIERUCHOMOSCT - GEN
§15

Do dziatan Wydziatu nalezy prowadzenie spraw zwigzanych z:

1) przeznaczeniem gruntdw rolnych i lesnych na cele nierolnicze lub nielesne;

2) stosowaniem ustawy prawo o ksztaltowaniu ustroju rolnego, w szczegdlnosci
z wydawaniem zaswiadczen o prowadzeniu gospodarstw oraz ksztaHowaniu
polityki rolnej na terenic gminy;

3) zalatwianiem spraw wymkajacych z ustawy Prawo wodne, w tym
prowadzeniem kontroli stanu technicznego wrzadzen przeciwpozarowych,
momtorowaniem stanu wod w przypadkach ich podwy#szonego poziomu
1 uczestnictwem w pracach sztabu antykryzysowego;

4) opracowaniem projektu gminnego programu ochrony srodowiska;

5) wydawaniem zezwolen na usuwame drzew i krzewdw,

6) ochrong srodowiska przed odpadami i innymi zagrozeniami;

7) utrzymaniem porzadku i czystosci w Gminie;

8) wylaczaniem gruntéw z produkgji rolnej;

9) rolniczym wykorzystaniem gruniow;

10)  rekultywacjy meuzytkow oraz gruntéw zdewastowanych i zdegradowanych
oraz uzyzmaniem gruntow;

11} lowiectwem;

12)  zwalczaniem chorob zwierzecych;

13) prowadzeniem spiséw rolnych i szacunkaw plonaw;

14) prowadzenicm dzialan zwiazanych 7 problemem bezpanskich zwierzal;

15)  funkcjonowaniem Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska:

16) utrzymaniem miejsc pamigci narodowe;;

17) tworzeniem zasobéw komunalnych oraz utrzymaniem drog transportu
rolnego;

18) nabywaniem, zbywaniem | wydzierzawianmiem mienia Gminy;

19)  dokonywamiem zamiany gruntow;

20)) zarzadzaniem mieniem gminnym w szczegdlno$ci gruntami i budynkami,
ktore nie zostaty oddane w zarzad innym podmiotom;

21) ewidencjg meruchomoscr komunalnych;

22) regulowaniem standow prawnych nieruchomoscet;
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23)  zapewnieniem gruntdw na potrzeby pracowniczych ogrodow dzialkowych:

24)  prowadzeniem spraw zwiazanych z ustalaniem nazw miejscowosci, ulic
1 obiektow fizjograficznych oraz numeracji nieruchomosci;

25) wspdldzialaniem z orgamzacjami rolnikéw, KRUS, ZUS i izbami
rolniczymi;

26) koordynowaniem zadan wynikajgcych » realizacji programu ..QOdnowa wsi”,
»LEADER+" oraz innych programéw dla srodowiska wicjskiego:

27) prowadzeniem polityki rozwoju lokalnego wraz z pozyskiwaniem érodkéw
pomocowych;

28)  podejmowaniem wszelkich dzialan promujacych Gmine Korfantow:;

29)  wykonywaniem innych zadan zleconych przez Burmistrza.

RADCA PRAWNY - RP
§16

Do zadan Radcy Prawnego nalezy w szczegolnodei:

I) udzielanie pracownikom Urzgdu i radnym opinii, porad 1 wyjasnien w zakresic
stosowania prawa dot. zadafi i kompetencji samorzadu gminnego;

2) informowanie Burmistrza i pracownikow Urzedu o
a) zmianach w obowigzujacym stanie prawnym;

b) uchybieniach w dziatalnogci organéw Gminy w zakresie przestrzegania
prawa i skutkach tych uchybicn;

3) wystgpowanie w charakterze pelmomocnika Burmistrza i Urzedu
w postepowaniu sgdowym;

4) opiniowanic pod wzglgdem zgodnosei z prawem i redakcyjnym projektow
uchwal Rady i zarzadzen Burmistrza;

5) udzielanie pomocy pracownikom Urzedu w opracowywaniu projektow decyzji
administracyjnych w sprawach o skomplikowanym stanie fakiycznym lub
prawnym;

6) opiniowanie projektow umoéw, porozumien i decyzji;

7) wykonywanie innych zadan zleconych przez Burmistrza.

PEENOMOCNIK BURMISTRZA DS. OCHRONY INFORMACII NIEJAWNYCII -
IN

§17

Do zadan Pelnomocnika naleza sprawy zwigzane z ochrong tajemnicy shuzbowe;
I panistwowe], a w szezegdlnosci:
1) zapewnienie ochrony informacy niejawnyceh;
2) ochrona systemaw 1 sieci informatycznych;
3) zapewnienie ochrony fizyeznej Urzedu;
4) kontrolowanic procedur dot. ochrony  informacji nigjawnych  oraz
przestrzegania przepisow o ochronie tych informacy;
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5) szkoleme pracownikow w zakresie ochrony informacji niejawnych,

SAMODZIELNE STANOWISKO DS. OBSEUGI RADY MIEJSKIET - RM
§18

Do zakresu dzialania samodzielnego Stanowiska do Obstugi Rady Miejskiej

nalezy:

1) wykonywanie zadan zwigzanych z wyborami Prezydenta, do Scjmu, Senatu,
Parlamentu Europejskiego, samorzadu oraz tawnikow do sadow powszechnych
1 sadow pracy;

2) organizacja referendow;

3) obstuga Rady Miejskiej 1 je; Komisji;

4) prowadzenie zbioru i rejestrow przepisdw gminnych oraz opinii 1 wnioskéw
Komisji i radnych, a takze egzekwowame teriminowej ich realizac)i;

5) opracowywanie projekiow planow pracy Rady Miejskie; 1 je) organow oraz
projekiow uchwat w sprawach funkcjonowania Rady;

6) przygotowywanie we wspolpracy z wiladciwymi merytorycznie wydziatami
materialéw dotyczacych projektow uchwal Rady i jej Komisji oraz inych
materialow na posiedzenie 1 obrady tych organow;

7) protokotowanie sesji, posiedzen, zebran i spotkan wraz z prowadzeniem
rejestru uchwal, zarzadzen 1 innych postanowicnh Rady 1 jej Komisji;

8) prowadzenie rejestru wnioskow, zapytan 1 interpelacp skladanych przez
Radnych;

9) orgamzowame szkolen radnych;

10)  wykonywanie czynno$ci zwigzanych ze wspoldzialanicm Rady i jej organéw
Z organizacjami spolecznymi, politycznymi 1 samorzadowymi;

11) obshiga jednostek pomocniczych Gminy wraz z orgamizacia vebran
wiegskich;

12) prowadzenie spraw odznaczen 1 wyrdznien;

13)  wykonywanie innych zadan zleconych przez Burmistrza.

PEENOMOUNIK BURMISTRZA DS, PROFILAKTYKI I ROZWIAZYWANIA
PROBLEMOW ALKEQOHOLOWYCH - GKRPA

319

Do zadan Pelnomocnika naleza w szezegdlnoser:

1. czuwanie nad przestrzeganiem przepisow ustawy 0 wychowaniu w trzezwosci
1 przeciwdziataniu alkohohzmowt w Gminie;

2. kontrola przestrzegania uchwal Rady Miegjskiej w sprawie liczby punktow
sprzedazy napojow alkoholowych oraz zasad usytuowania punktdéw sprzedazy
napojow alkoholowych w Gmime;
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3.

Scista wspolpraca z Gminng Komisja ds. Profilakiyki i Przeciwdziatania
Alkoholizmowt,;

przygotowywanie projektu 1 realizacja zadan wynikajgcych z Gminnego
Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych w Gmime
Korfantow,

wykonywanie innych zadan zleconych przez Burmistrza.

KIFEROWNIK KANCELARI TAINET - KT

§20

Do zadah Kierownika Kancelarn Tajnej nalezy w szezegdlnosct:

L

2.

zabezpicczenie kancelarii  tajnej w Urzedzie przed dostgpem  0sob
nieuprawnionych,

ochrona dokumentow niejawnych przed dostepern do nich osob
nieuprawnionych oraz przed zaginigciem,

przygotowywanic 1 wysylanie oraz przyjmowanie korespondencji nicjawnej
w tym prowadzenie wszelkich rejestrow niezbgdnych w kancelarii;
wykonywanic zadan wynikajacych dla tego stanowiska z ustawy o ochromie
informacji nigjawnych 1 innych przepisow prawa,

wykonywanie innych zadai zleconych przez Burmistrza.

KIEROWNIK ARCHIWUM ZAKEADOWEG() - AR

§21

Do zadan kierownika archiwum zaktadowego nalezy w szezegolnosel:

1.

2.

przyjmowanie dokumentéw do archiwum » Wydzialéw 1 poszezegolnych
stanowisk pracy na podstawie protokdlow przyjec,

udzielanic pracownikom instruktazu o sposobic przygotowywania akt do
archiwizaci,

przechowywanie i zabezpieczanic zarchiwizowanych akt w porzadku »godnym
7 zasadami sztuki archiwizac,

wyposazenie archiwum w meble 1 urzadzenia sluzace odpowiednicmu
zabezpieczeniu zarchiwizowanych akt 1 ufatwieniu korzystania ve zbiorow:
ndostepnianie akt do wgladu osobom uprawmionym;,

wydawanic kserokopii akt osobom uprawnionym 1 zaswiadezen sporzadzonych
na podstawic akt archiwalnych;

przygotowywanie zbiorow akt do przekazania archiwum panstwowemu;
wykonywanie innych zadan zleconych przez Burmisirza.

§22

PEFNOMOCNIK BURMISTRZA DS, SYSTEMU ZARZADZANLA JAKOSCT4
— SZJ
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1. wprowadzenie, modyfikowanie i rozwdj Systemu Zarzadzania Jakoscia (SZ]);
2. opracowanie, wykonanie, cwidencja, dystrybucja orar aktualizacia Ksiegi
Jakodcel, procedur jakodci 1 instrukcji;

3. analiza funkcjonowania Systemu Zarzadzania Jakoscia, jego efektywnosci;

4. sterowanie 1 rozwigzywanie probleméow zwigzanych z Systemem Zarzadzania
Jakoscia;

5. zapewnienie, ustanowienie, wdrozenie i utrzymywanie procesow potrzebnych
w Systemie Zarzadzania Jakodeia;

0. przedstawianie najwyzszemu kierownictwu sprawozdan dotyczacych
funkcjonowania SZJ 1 wszelkich potrzeb zwigzanych » jego doskonaleniem,

7. zapewnienie upowszechniania w calej organizacji swiadomosci dotyczace]
wymagan klienta;

8. wspdlpraca ze stronami zewngtrznymi w sprawach dotvezacych SZI.

V. PODZIAL ZADAN POMIEDZY KIEROWNICTWO URZEDU.
§23

1. Burmistrz jest organem wykonawczym Gminy.

2. Burmistrz wykonuje zadania okreslone w ustawie o samorzgdzie gminnym oraz
w innych aktach prawnych.

3. Burmistrz jest przetozonym pracownikow Urzedu 1 kierownikow gminnych
jednostek organizacyjnych sprawujgc bezposredni nadzoér nad Wydziatami.

4. Zastepca Burmistrza prowadzi wszystkic sprawy nalezace do Burmistrza
W Czasie Jego nieobecnoscl.

5. Sekretarz Gminy nadzoruje Wydvziat Organizacyjny 1 Spraw Obywatelskich.

6. Skarbnik Gminy nadzoruje Wydziat Planowania Rozwoju, Budzetu i Finansow.

VI. OBOWIAZKI NACZELNIKOW WYDZIALOW WOBEC RADY

MIEJSKIEL.
§24

1. Naczelnicy wydziatow niezwiocznie po podjeciu uchwat przez Rade podejmuja
dziatania stuzace ich realizacji.

2. Naczelnicy wydzialdw w stosunku do Rady i jej organdw zobowiazani sq do:

1) kazdorazowego udzialu w sesjach Rady, a na zaproszenie przewodniczacego
Komisji, do udziatu w posiedzeniach tych organdw;

2) przygotowywania materialow dotyczacych zadan realizowanych przez Wydzial
w sprawach bedacych przedmiotem obrad sesji, posiedzen Burmistrza lub Komisji;
3) opracowywania projektow uchwat Rady oraz projekiow uchwal, decyzji
i postanowien Burmistrza z zakresu dzialania Wydziah;

4) przygotowywania materialow shuzgeych rozpatrywaniu i1 zalatwianiu wnioskow
Komisji oraz interpelacii 1 wnioskdw Radnych;

Regulamin Organizacviny Ureedu Micjskicpo w Korfanlawic 19



3) opracowywania projektow uchwal Rady oraz projekiow uchwatl, decyzji
i postanowien Burmistrza z zakresu dzialania Wydziahu;

4) przygotowywania materialéw shuzacych rozpatrywanin 1 zatatwianiu wnioskdw
Komisji oraz interpelacji 1 wnioskow Radnych;

5) niezwlocznego zawiadamiania Radnych, ktorzy wriesh skarge we wlasnym
imieniu, albo przekazali do zalatwicnia skarge innej osoby o sposobic jej
zalatwienia, a gdy jej zalatwienie wymaga zebrania dowodoéw, informacji lub
wyjasnien — takze o stanie rozpatrzenia skargi  najpdzniej w terminic 14 dni od
dnia jej wniesienia;

0) przyjmowania radnych poza kolejnoscia przyje¢ interesantow, udzielania
informacji oraz umozliwiania im wgladu w sprawy, kiore ich interesujg
z wyjatkiem indywidualnych spraw 2z zakresu administracji publicznej
z zachowaniem przepisow o ochronie danych osobowych i ochronic informacji
niejawnych;

7) przygotowywanic sprawozdan i informacji dotyczacych realizacyi uchwat Rady,
pracy Burmistrza oraz wnioskow Komisji.

VIL. ZASADY OPRACOWYWANIA PROJEKTOW AKTOW PRAWNYCH
WNOSZONYCH PRZEZ BURMISTRZA.

§ 25

1. Projekty aktow prawnych Rady, jej organéw oraz innych aktéw prawnych
przygotowuja wlasciwe pod wzgledem rzeczowym Wydzialy.

2. Projekt aktu prawnego powinien zawieraé w szczegolnosci:

1) oznaczenie projektodawcy;

2) oznaczenie 1 datg aktu;

3) podstawg prawna;

4) tresc rozstrzygniecia;

5) dat¢ wejscia w zycie, a lakZe — w miare potrzeby — okres jego obowiazywania;
6) okreslenie organu (podmiotu) zobowiazancgo do wykonania akiu i nadzoru nad
Jego wykonaniem,

3. Do projektu aktu prawnego nalezy sporzadzi¢ uzasadnienie, ktdére powinno
zawiera¢ w szczegdlnosern:

1) umolywowanie potrzeby wydania aktu oraz omowienie wprowadzanych zmian
w dotychezas wydanych aktach prawnych;

2) okreslenie konsekwenc)i spolecznych, gospodarczych i finansowych, jakie
zostang wywolane przez akt prawny, ze wskazanicm na mogace wystapic
Zagrozenia,

4. Projekt aktu prawnego powinien by¢ uwsgodmony z zamteresowanymi
Wydziatami Urzedu, a w miarg potrzeby z innymi jednostkami organizacyjnymi
Gminy, a nastgpnie wraz z uzasadnieniem i uzgodnieniami przedstawiony Radey
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Prawnemu do wstepnego zaopiniowania i nadania projektowi odpowiednie) formy
redakcyjne;j.

5. Opiniyjge projekt aktu prawnege Radca Prawny bada jego sgodnogé
z obowlazwacymi przepisami 1 interesami Gininy oraz jego  poprawnogé
redakcyjna, a takze wskazuje na potrzebe wprowadzenia »mian lub uchylema
dotychezas obowigzujacych aktéw prawnych.

6. Zaopiniowany przez Radeg Prawnego projekt aktu prawnego wymaga aprobaty
Burmistrza.

7. Projekty aktow prawnych wywotujacych skutki finansowe wymagaja opinii
Skarbnika,

8. Projekty aktow prawnych o podstawowym znaczeniu dla mieszkancow Gminy
moga by¢ poddane konsultagji spotecznej, a w sprawach, o ktorych mowa
w ustawie o zwigzkach zawodowych — konsultac spoleczne] ze zwiazkam
zawodowymi.

VIIL. SKARGI I WNIOSKI OBYWATELL
§ 26

1. Sposob przyjmowania, zatatwiania skarg i wnioskow okreslony jest w Kodeksie
Postgpowania Administracyjnego.

2. Bezpo$redni nadzor nad sposobem zatatwiania skarg i wnioskow sprawuje
Sckretarz Grny,

IX. ZASADY T ORGANIZACJA DZTIALALNOSCI KONTROLNEJ.
§ 27

. Celem dzialalnogci kontrolnej Urzedu jest dokonanic oceny legalnoscr,
rzetelnodei, celowoscei, gospodarnodci 1 sprawnosei podejmowanych dziatan.
A. Ocena legalnosci wynika z badania zgodnosci z prawem operacji
gospodarczych jednostki organizacyjnej, w tym zgodnodei wydatkow
z planem finansowym oraz sposobu dysponowania $rodkami publicznymi,

B. Ocena rzetelnosci dzialania wynika z badania zgodnosci  dokumentacji
prowadzonej w jednostee ze stanem faktycznym.

C. Ocena gospodarnosci wynika zc skonfrontowania zamicrzen Jednostki
z uzyskanym efektamai.

D. Ocena celowosci wynika ze sprawdzenia zgodnosci dziatan w stosunku do
przyjetych celdw.

E. Ocena sprawno$ci organizacyjnej wynika ze sprawdzenia przygotowania

struktury organizacyjnej jednostki oraz jej dzialan do vatlozonych zadan
1 celow.

2. Ustala sig¢ nastepujgcee rodzaje kontroli WEWnetrznej.

A. biezaca — ktéra polega na sprawdzaniu czynnosci i operacii w toku ich

wykonywania;
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nastgpna — ktora polega na sprawdzaniu czynnosct 1 operacy juz dokonanych.

Z przeprowadzonej kontroli sporzadza sie protokol, a w razie potrzeb rowniez
wysiapiema 1 zalecenia pokontrolne.

Kontrole przeprowadzane sa w oparciu o harmonogramy kontroli badz
doraznie w sposob wyrywkowy.

Harmonogram kontroli sporzadza sie w uktadzie rocznym. Okresla si¢ w nim
wykaz jednostek lub stanowisk przewidzianych do kontroli, okres badania
kontrolnego, rodzaj 1 temat kontroli, termin jej przeprowadzenia, a takze osoby
kontrolujace. Harmonogram ten sporzadzany przez kazdego z Naczelnikow
Wydzialéw podlega zatwierdzeniu przez Burmistrza.

Kontrola moze byé prowadzona jako:

kontrola kompleksowa — obejmujaca catoksztatt dziatalnosdcr;

kontrola problemowa - obeymujaca wybrane zagadnienia z dzialalnosci;
kontrola sprawdzajaca dotyczaca sprawdzenia wykonania zalecen 1| wnioskow
poprzedniej kontroli;

. kontrola dorazna — wymikajaca z aktualnych potrzeb.

X. POSTANOWIENIA KONCOWE.

§ 28

. Graficzny schemat struktury organizacyjnej Urzedu 1 podziat nadzoru nad

poszezegdlnym wydzialami 1 stanowiskami pracy okresla zal Nr 1 do
niniejszego Regulaminu,

Wykaz stanowisk Urzedu okrcdlony jest w zalaczniku Nr 2 do ninigjszego
Regulaminu.

Regulamin Organizacyjny Urzedu Migjskicgo w Korfantowie 1



Pelnmmocnik Burmistrza ds,
Systemu Zarzadzania
Jakoicia

BURMISTRZ

Z-CA BURMISTRZA

Zalacanik Nr 1

oy Repulaminu
Crganizacyjnego Ursedu
MWigjskiego w Eorlanlowic

. SEKRETARZ GMINY

Wydzial Chganizacyiny
i Spraw Obywatelskich

Wydziat Edukacji
i Spraw Spofecznych

Radea Prawny

Wdziat Infrastruktury
Komunalne 1 Inwestycji

Stanowisko ds. Ohshugi
Rady Miejskie)

SEARBNIK GMINY

Wydziat Planowania
Fozwoju, Budietn
1 Finansow

Wydzial Gospodarki,

Metnomocnik Burmistrza
ds. Ochromy Informacyi
Migjawnych

Eierownmik Kancelarn

Kicrowamik Archiwum

Ekologii | Nieruchomosci ||

Regulamin Crganizacyiny Urzedu Migjskiego w Forfantowie

Patmomoenik Burmisirea
ds, Profilaktyka
1 Rozwigrywania
Problemdw Alkohalowsych

Uread Stanu Cywilnego

b bacdinareprn




ZALACZNIK Nr 2

do Regulaminu Organizacynego
[Jrzedu Migjskiego w Korfantowie

WYKAZ STANOWISK W URZEDZIE MIEJSKIM W KORFANTOWIE

Nazwa Wydzialu lub

L.p. | samodzielnego stanowiska Stanowisko Symbol
1. Burmistrz Korfantowa | ----- BR
2 Zastepca Burmistrza | 00000 - ZBR
*: Sekretarz Gminy | 0 - OR. 1
1. Naczelnik Wydziatu OR. 1l
_2. Stannwmkn ds. kadr, szkolecnia OR_ 111
1 BHP
3. Stanowisko ds. obywatelskich | OR. IV
'4. Stanowisko ds. kancelaryjnych |OR. V
5. ._'St.anuwmk(r _rl::. obronnych OR VI
1 zarzadzania kryzysowego
) ) _ 6. Stanowisko ds. intcgracji
3 W}Fdzmi Ol‘gamzacﬂn}i europejskie] 1 promocji DRVl
I Spraw Obywatclskich 7. Informatyk OR. V1II
8. Komendant gminny OSP OR. IX
9. Kicrowca OR. X
10. Kicrowca OR. XI
11. Kierowca OR.XII
12. Stanowisko ds. obslugi S
3. Stanowisko ds. obstugi | -
| 14. Konscrwator-palacz | e
1. Naczelnik Wydzialu KL T
2. Stanowisko ds. inwestycji | IKL Il
Wydzial Infrastruktury L bi.emuwwkg 0 IT!WE:FS[}IG_]IF Lo =i
4. s .. |4. Stanowisko ds. gospodarki '
Komunalnej 1 Inwestyc) ; IKI TV
komunalne)
B St:emowmk{:u ds. zamowien KLV
publicznych
1. Naczelnik Wydziahu GEN.1
| 2. Stanowisko ds. gospodarkl GEN. IT
5 Wydzial Gospodarki, 3. Stanowisko ds. gospodarki GEN.II
|~ Ekologii i Nieruchomosci |4, Stanowisko ds. ckologii GEN. IV
< bta_m_c:-ms_ko ds. gospodarki GEN.V |
leéngj 1 lowicetwa |' |
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Tepulamin Orpanivacyjny

Uregdn Micjskicgn w Forlantowic

| |. Naczelnik Wydzialu _ EDU.I |
:,. 2. Stanowisko ds. kadr odwiaty BEDU. I |
P Wydzial Edukacji i Spraw |1 doskonalenia zawodowego - ’
I Spotecznych 3. Stanowisko ds. bazy ‘
g i EDULIT
oswiatowej 1 spraw spolccznych
) 4. Stanowisko ds. spotecznych EDUIV
1. Skarbnik Gminy- Glowny _
ksiggowy BB .}
.2. . £ 11 - 1
_Z astepca Glownego FIN. 11
ksiggowego
3. Stanowisko ds. wymiaru .
podatkéw FIN. III
4, Sl.am?wwku ds. wymiaru FIN. 111
podatkow
5. Stanuwnj;ku ds. ksiegowosci FIN. TV
podatkowe) o
0. Si.:anowltf.ko ds. ksiegowosci FIN. vV
budzetowe]
-*' Wydzial planowania, rozwoju [ 7. Stanowisko ds. ksiegowosci -
| 7. budzetu i finansow bud}}.ﬂlﬂlwt‘,i o FIN. VI |
8. S?almw@ko ds. ksiggowaodsci FIN. VII
budzetowe] o
| 9. Stanowisko ds. ptac FIN. VIII
10. Stanowisko ds. plac FIN. VIIL
L. Stﬂ..nnwmlk-:) ds. planowania FIN. IX
rozwoju budzetu |
12. Star?t}wmkn ds. obstugi FIN. X
easowey
.13. Slam’swmlfp ds.._ - FIN. XI
Inwentaryzacji majatku gminy
: Kierownik Urzedu Stanu
1 1, 1 " “
_8,_ Urzad Stanu Cywilnego Cywilnego USC.
9. Stanowisko ds nglugl Rady L I RM.
- Miejskiej B _
Pelnomocnik Burmistrza ds.
10. | profilaktyki i rozwigzywania e GKRPA.
|| problemdw alkoholowych
Pelnomocnik Burmistrza ds.
11, Systemu Zarzadzania SZJ.
! Jakoscig
25



| Pelnomocnik Burmistrza ds.

11. Ochrony Informacji - IN.
Niejawnych
12, _RadcaPrawny | =~ = - RP.
13. Kierownik Kancelarii ———— KT.
Kierownik Archiwum
114 | Zakladowegoe @ | 0 T e
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9.

ZALACZNIK Mr 3
do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miegjskiego w Korfantowie

WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH GMINY

. Zaklad Gospodarki Komunalnej i Micszkaniowej w Korfantowie,

Miegjsko-Grmmny Osrodek Kultury Sportu 1 Rekreacn w Korfantowie.

. Odrodek Pomocy Spoleczne) w Korfantowie.

. Swietlica Socjoterapeutyczna w Korfantowie.

Zespot Szkot w Korfantowie.

Zespot Szkot w Scinawie Nyskiei.

. Zespot Szkot w Przechodzie,

Szkola Podstawowa w Rzymkowicach.

Szkota Podstawowa w Gryzowie,

10.Szkola Podstawowa we Wlodarach.

11 Publiczne Przedszkole w Korfantowie.

12.Publiczne Przedszkole w Scinawic Nyskicj.

13 Publiczne Przedszkole w Wezy.

|4 Publicxne Przedszkole we Wlodarach.

15.Publiczne Przedszkole w Rzymkowicach.

J
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